Manual do administrador v.-1.1

Manual basico do administrador
Drupal

Todo 6 indicado neste manual sé pode ser feito co usuario “administrador”

1.- Estrutura:

Os sitios web Drupal contan cunha estrutura de bloques baseada nunha plantilla que se
escolla desde a administracion do sitio. Estes bloques estan “colocados” en “diferentes barras”.

Antes de comezar a crear bloques e ments, e importante decidir e desefiar a estructura que
desexamos que amose a nosa web.

Barra lateral esquerda Barra lateral dereita

Barra superior (Cabeceira)

Bloques:
Este é un bloque creado
de forma manual.

Bloques: £ ELR Ped
Este é un bloque creado a
partir dun menu de

“termos — vocabulario”

n?.? INFBN

Contido:
Na paxina principal da web pode ser unha paxina fixa, ou ben que nela vaian
aparecendo as diferentes entradas que se vaian publicando no sitio.

Neste espazo é onde se carga os contidos das diferentes “entradas” ptiblicadas
as que se acceda.

No caso dos “menus” podemos decidir que usuarios poden publicar entradas en cada un
deles, asignando diferentes permisos, por exemplo, creando e asignando diferentes roles
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2.- Escollendo a plantilla:
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Para escoller a plantilla do sitio Drupal tes que acceder como “administrador” dirixirte 6

menu “construcion da paxina > plantillas”

. —

& Amifia conta

-

& Artigos recontes Elecciéns ¢ Consella

» Crear contido Escalar

» Agregador de novas Infonacién do procesa

= Administrar

* Administracién do
| = R —
e———

i wuu . Servidor Abalar
: I“mng:ache Usuario: admin | Sair do administrador Ho,anin
= Modulos
+ Plantiilas Inicio « Administrar —
A Nacuek: intariens Tnboleiro de anuncios |
= Vistas Construccion da paxina a oE

+ Configuracién da
pixina loques
* Mantenemento de
usuaTios & oulras roxidns.
s Axuda ImhgeCache

= Sair

MATRICULA 2018-2019. Do 20
a0 30 do wiio

Caonfigura qué bioque de contide aparece nos bordes laterdls da 10a paxina

281051 8: FONDO SOLIDARIO
DE LIBROS DE TEXTO, E
AXUDAS PARA ADQUIRIR
LIBROS DE TEXTO E

Caontral your site's navigation menu, pfimury links and secandary links, as MATERIAL ESCOLAR 2018-
Aicans ehplda” ¥ all as rename and reorganize meni items, *
S Médulos

" Lor tédolos snuncios

I - inbikila ou deshabiita modulos na 10a péxina.
. o
Inicio correo  reloxo Samilia o ema que emprega o sitio ou permite que os usvarios o elixan. W
Traduclr Interface - -
— = Traducir a Interface integrada e opcionaimente outros textos. IN £ *
Portads = Vistas 1N
As vistas son personalizacions das listas de contido do seu sistema; son

o iniclo altamente configurables e permiten o control sobre a presentacion das

o aviso legol (1) listas do contido.

» inito () [

» zona interactiva (74)
» Zons privods (114)

Segundo a plantilla que se escolla o sitio podera ter unha ou duas barras laterais.

RZEC

extend end  design
e ——

Wabi 5,
Table based recolorable multi-column

liquid/fixed layout theme, designed by Fixture
Studio

Zen 6.
Zen sub-themes are the ultimate starting

themes for Drupal 6. Read the online docs or

the included README-FIRST.txt on how to

create a theme with Zen.

Zen Classic
Zen sub-theme based on Deliciously Blue.

Feito con Drupal 6 Proxecto Webs dindmicas

WEBShnamicas

cas valores predetermi

Contidos Portal educativo Recursos Educativos Sl

powared by

Lembra que unha vez escollida, para que se garden os cambios tes que premer no boton

correspondente 6 final da paxina.
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3.- Creando e xestionando bloques

Para xestionar os bloques das diferentes barras, tan sé tes que acceder a “administrar >
construcion da paxina > bloques.

w_ T— + eons privaca (114} pHEL
= - + Formaate doosnis (161) Alogqun Rezion Operacitng.
| e Rk Barra lateral esquends
m bined == 1 + Havogacisn [eE— g
Rousavg ]

T Bcoem fapica =
« Programeione
= Plana u Prosncts Edussthe

. [ conhgurar barmar S blog das
(B e & TiC

ST ROBOTICA
, B contgurs b WGER] PO

‘ Servidod Abaler
_— do centro +  ANPA kega

s acbmin | S s avtasi

PERR e e —
Casecera
‘Hormalken @ Seamica ] i
Inicka - Agministrar - Comttruccion da pasina - u S ]
FLOLR: FRAKD DE Zon@ TIC s | conh - - .
Usts | Engedv b VATNCULA 18 2219 =20 , Pl
& 30 de s Prosecios TIC. do cantr . canfigurar Barmar
Blogues = {3 Equipos de
IBOLIE FONDO SO IARD Btotea oscoll Al
T LB DF TEXTOL £ b Orgnigimns 6 . [ conigune o :mcmmn
AXLOAS PARA ARGLERR - (1) -
dotan. Pare LROS D TEXTO E Piana ¢ proxecios () ANPA - N b configuras
Emivas & g, e MATERUL ESCOULAR FTH.
3 5 anwsvea 5 v ocanizaciin 1 bata, (AITASIRE U shemEID R ; et Sevcin b canfiguras barms
PR— e ; Lar 16t amrcin W ] N0 Tube
- . Barrs tateral develts
- - i Placcidos & Commalo Escolar . e, ATl
ey e e ity Al A L = B o b
o riferior e g i ¥ 1 Serndor sbata ) h canfiguiar bartar
- . INFANTIL SR — o T bibtec

Tan so6 teras que “arrastralos” para reordenalos e colocalos na orde que queiras, para cada
un deles tamén poderas premer “configurar” para cambiar o seu contido e “borrar” para eliminalo.

Podes tamén “ocultar” un bloque, sen ter que borralo, simplemente arrastrandoo a
“desactivados”

Existen dous tipos de bloques:
1. Os creados de forma manual
2. Os creados a partir dun menu

Os bloques creados de forma manual, tan s6 contefien o codigo a amosar, por exemplo, se
queremos pofier un “boton (imaxe)” que 6 premela nos leve a outra web, ou a unha paxina concreta
do noso sitio drupal, tan s6 bastara con incluir a imaxe e a ligazén no bloque.

Os bloques creados a partir dun meni, son os que permiten acceder as diferentes
publicacions feitas en Drupal. Por exemplo ver as “entradas” publicadas na categoria celebraciéns,
nun recanto concreto etc... Para poder crear este tipo de bloques é preciso “ter creado
primeiramente o menu coas diferentes opcidns”. Se unha vez creado o bloque modificasemos o
mend, este actualizariase automaticamente.

O proceso para “modificar un bloque creado” dependera do tipo de bloque:

* No caso dos bloques “feitos de foma manual” tan s6 teremos que premer o botén
“configurar” e cambiar o seu contido.

* Nos bloques creados a partir dun mend, tan sé teremos que modificar o menu
(engandindo ou eliminando termos (vocabulario) para que se actualice o bloque)

Vexamos de seguido como crear os dous tipos de bloques con un exemplo:
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3.1.- [exemplo] Creamos un bloque a partir dun menu:

Supofiamos que queremos crear na web un novo apartado (“menu”), para o Edixgal, no cal
publicar novidades, documentos de axuda para o profesorado, informacion para os pais, etc...

A idea € que en cada un dos apartados, o profesorado autorizado, poida publicar diferentes
entradas.

O que temos que crear é un “menu” con diferentes “apartados” de xeito que os “usuarios”
poidan elixir, cando chegue o momento “onde publicar cada entrada”

A estrutura do noso menu “Edixgal” sera a seguinte (por exemplo):
* blog de novidades
* documentos de axuda
* informacion para as familias
* recursos Edixgal

O proceso que seguiremos é:

A) CREAR O MENU > B) CREAR NEL OS DIFERENTES APARTADOS > C) AMOSALO NUN BLOQUE

A) Para crear o menu entramos en “administrar” > “construcién da paxina” > menu

B
ndmin &
s A mifia conta
o Artigos recentes Eiec
» Crear contido 8t
Ageegadar de novas Infor
v Administracion do
= Construccion da | ARG
pixina .
» Blogues Sen
o ImageCache doc
m Usuario: admin | Sair do administrador
& ATLPA
e Axendn Inicio = A rar = Construceidn da paxina « Ments
osgolar
o Biblioteca Lista do meniis Engadir mend Opeléns
escolar 25/06M8: FR
o Cron Menti MATRICULA
o Educative o : aa 30 da xuff
= ::::i?l:: Introduza o nome do memi nova. Recorde activar o blogue novo que se crea na 205HE: FO
S E e péixing de sdministracidn de biogues. DE LIBROS |
secunsarios oy UDASPA
& Navigation MATERIAL E
o Normaliza e Nome do meni: * T =
dinamiza Lor toda
&0 Cantro © nome lexibel pala mAquina doste mend, Este texio empregarzse para constnulr a URL da
» O recanto de... pécing et rgesume do mend deste mind. Este name dob 0 min namaros & . T
o Os blogs dos trazos horizontals, & debe ser (nico.
alumn&s Titul -
o Portada itulo: * I F‘j
o Recursos N 1

educativos o
ligazdns Nasrririin:

Como nome do mend indicamos “edixgal” e como titulo “Edixgal”.
Unha vez poderiamos ir engadindo elementos a este ment, pero neste caso serian ligazéns a

outros lugares, que non é nos buscamos neste caso, posto que queremos crear diferentes aparatados
nos que publicar.

Os menus estan “asociados a un vocabulario” que formados por “termos”, por esa razon
primeiro creamos menu, logo o vocabulario cos seus termos, e asocidamolo o ment creado.

Finalmente o bloque “o que fai” e “de contentor” para poder amoslo.
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B) Para encher este novo “menii” (vocabulario) con apartados (termos) nos que publicar
temos que entrar en “administrar > administraciéon do contido > taxonomia” (taxonomia podemos
identificalo como “apartados dos menis”) a efectos practicos.

Dentro veremos todolos mentis creados na nosa web, algiin deles pode ser que non estean
visibles na web, a razon é que o seu “bloque asociado” esta colocado no apartado desactivado.

‘adimin ] » nicia {1}

K R o » zona iteractiva (74} Mome Tipo. Operacidns. blog das

« Artigas rocontes b :“"“";”:""L o 4 Fome editar lsta do  mngagis ﬁ@v

+ Crear contido kel vocubulario termas  fsrmos M

¥ Agr r gy noves S ANPA Piing litar st o angadir
minkstrar fisuceto - wvocabutaria termas  termos

= Adminkstracién do » Mlricusa i oxeednd opcolares Phsing. wditar livta o angadic = F,K_)BGTICA
contido + Fregmmacitns vocabulario. termas.  tarmod qm‘ BOEETES
¥ SE * Plans & Proxeetn EQUEMIMG . pauisiacs escolnr  Phaina, Enguiss  sditar Memge engady g g
TR vocabularia termos  tarmos b ¥

5 Comentarios |

0 Carten ® & Gakrinsdoe imaxn witar hstn de  engaals
» Configumeién do v Imizes vocobilérla terman  larmos 5 )« dinamizacion
wigo Usiario: admin | Sair do administrador - Becretaria (i) B37 . aalege BOG
= Contide = Documanins (5) + Naroda,, Péoana. wditar listn e sngadie L} « Qaleg
= Lexisiacién (4) vocabularia terman  termos
* :-"""""" de Imsxes  pjeio » Administrar = Administracién do contido + Colnndario secolss (1] 4 Normasn o Pdodna, Enquisa,  sditar lista e engadic Q Equipos de
= Imags imparnt i i — + Dutan destacadan (4} dinamiza Historiss vocabularia termas  inrmos Dinamizocion
Engjadic vocablas i e M, Obogdomcants Podna ditar Wstagde angadic G da Lingun Galega
. « Libens da tato do.. vocabularia tormos  formos
Taxonomia * Cofiece 0 nosa centra (1)
» Instalacisne (1) + O centrn Book page, editar lbstn de  engadic
médulo Taxenomy permitelie clasificar sontide i « {Onde ovtEmon’ (1) Piing, Halorias  vocsbularia termes  tormos Uu u E
ok 2 mm Amprpanen, i * » Organigrams (%) + 1 ! ngadie
panigen s blogs dos. Paina. editas win de  engadi
fermos definides poto administrador. £ wnha ferramonts fexibie parn clasificar » Pusns & prosecios () akemnos wocabulario formos  lermos
tida
mattes Pava empezar, cree un & Ponads Piaina wditar fiwtn do  sngadie r
para conter un grup out Pode crear un SRR wocabularia Termas  lermos » biblictaca
- " = Y aine
lilre para todo, ou voeabularios controlados e TRy Pdng. i [em—— e3colar 340
para dofinir a cantida, por exemplo, ANPA Ngazins vocabulario, terman  tarmos
‘Paises’ ou "Cores’. asoclackén de nais @ pais ¢ Videotoos Pasing editar lista do  engadic
W wocabulari termae  fnrmos
Utilice 2 lists & seguir para configurar & revisar os definidos do seu L vexiciing Phodna. slitar lietncle sngedir
siti, ou para listar o xestionar o8 termos (sliquetss] ue conten. Un vocabuiario Fommackkn 60 profesomds = vocabularia termas  isemos
Acann ripldn’ = pode estar @ Hpas de o 50 |+ Xomal sscolar Piuina wditm listn e wngudic
mostra no Tipo, e, de ser asi, mostrarase 4 hora de crear ou edifar entradas dese L’ PEPP ‘oning (categoriss) vocabulesio termos  lermos
a - tipo. De haber miltiples vocabularios ligados ao mesme tipo de contido - R - S T

mnatraransa na aeis Aos aa indies s samsle Dars samhlar 8 ards diin uneabilein

Para cada menu “xa creado” podemos cambiar dous aspectos:
* Editar o vocabulario: refirese a cambiar o nome do menu (neste caso seria
Edixgal), e diferentes opciéns como que tipo de contido deixaremos publicar etc...
* Lista de termos: refirese os “apartados” que tera o menu (no noso exemplo os
apartados que acordamos pofier), aqui poderemos ordenalos e cambiar o texto de
cada un deles.
* Engadir termo: permite engadir un novo apartado “a lista de apartados” do menu.

1.- Imos pois encher o noso novo ment, pero antes temos que crear os seu “vocabulario”
como non o temos creado (e segundo o indicado antes) prememos o boton engadir vocabulario

o Usuari: admin | Sair do administrados e

¢ Gl s i At TR g Tcnoni — - Escollemos un titulo para o menu,
s — no noso caso Edixgal.

: :uwe:::.nﬁss T - m&miﬁm Do2d
+ ﬂ.:::daonﬂﬂﬂn BRROCIN a0 360 de xuho.
» C.e::::::::\ﬂ mﬁxmmmmnnm:muw:mcm' m&?gﬁgﬁym&?ﬁm . . :
rﬂl:ln T farmos cando envian ansedos leiéando uoha s separad porcoms Dowtro AXUDAS PARA ADOUIRR - Indlcamos (0] tlpo de CODtldOS que se
" phxina. saks o o £ AR oo oot ATERIAL ESOOLAR 2016: .
R r— ’ - oy oo sunsn poden crear nel, habitualmente con
- wtdenifescen s et - “paxina é suficiente”
Homae do vocabulario: ;
[Resuno riplts = IN
s - DO rome deste vocabulano, pex., “Ebquatas” . .’ Va Ve
0 A | i = - Localizacion do menu: aqui temos
Dastecndos 4 . . ,
— . que indicar o “menu que creamos no

paso 1”.

» avino fega (1) “ .

» Inicio (1) Dascricibn 6o voeabularia; gode i U3ada poios mbdios

+ zona interactiva (T4)

+ zona peivada (114) e blo_l%dﬂg
+ Formacitn docanta (181) P'u @A

Texto de axuda:

Existen outras moitas opciéns, como

— B | ; S— ROBOTICA indi ]
o rs s e o o R por exemplo que indique o nimero

de entradas publicadas en cada un dos
termos.
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2.- Unha vez creado veremos que aparece na lista anterior,
premendo en “engadir termo” poderemos ir engadindo os
apartados do menu

3.- Imos engadindo un a un os termos (apartados do ment,

que acordamos), lembra que sempre podes voltar e cambiar

a lista de termos, engadilos ou borralos.
Co potier o titulo do “termo” (é dicir do apartado do menti)
é suficiente

Manual do administrador v.-1.1

~ Nome
[l 4~ [Fores
1acléns
Progecto Educative ANPA

= 4 axendns escolares
in {8
mentos (5} Biblioteca escolar
Raclén (4)
rio sscolar (11) Edixgal
mtocadas (4)
5 de anuncios (77}
@ texto (2) +. Gabdeads
0 noso centro {6)
lmcldns (1) <+ Narede..
Io estamoa? (1)
nigrama (4) . Momaliza o
araxnctos (8) dinamiza

i O blogdo recanto

‘donnlgopals

. Decentra

LN.P.A

&n de nais & pals - Osblogs dos
alumnos
Portada

e

Imaxa

Paxina

Paxina, Enguisa,  edita

Historias

Piaxina

Book page.
Pixina, Historias
Piuina

Pénina

Operaciéns

editar lista do
voeabulario tormos

editar lista do
vocabulario termos

ditar lista de
depbulario termon
linta de

hijibgio termos
editar lista de
vocabulario termos
editar lista da
vocabulario termos
editar lista de

vocabularo termos.

r linta do
vocabulario termos
editar lista do
vacabulario termos
editar lista de
vocabulario termos
editar lista da
vocabulario termos

aditar lista de
vocabulario termos

engadir
tBrmaos

engadir
termos

angadir
termos

angadir
1Brmos
engadir
termon
angadir
tarmos
engadir
termos
engadir
termos
angadir
tormos

engadir
termos
ergadir
ermos

engadir
termos

Galerins de imaxes Inicio » Administrar » A ién do ido » T: . . .
image impor Despois de engadilos veremos a a lista
Libros Lista Engadir termo d t d t t
Publicacion RSS 25/06/18: PRAZ
. e termos deste xeito
mi | °
st o Termos en Edixgal MATHIONI A2
Weblorms Edixgal é un vocabulario de xerarquia simple. Vostede pode organizar os termos 26/05/18: FOND
trucclén d vocabulario Edixgal usando da parte esquerda da idboa. Para camblar 7 1
:":3 e :ammo:aﬁnﬁdéﬂdun:n;mm!wEqummmfhka ﬁ&ﬁoﬁgiDeSde aqu.l pOderemOS Edltar Cada termo
niguracién da do termo. naremar ceccando queiramos.
ntenemento de fmiis axuda..] """ of tadalos
1arios
ada Nome Operaciéns , .
blog de novidades editar mesmsasi Para borrar un termo tan s6 hai que
g tos do axud dita editalo e elexir “borrar”
. . ocumentos de axuda editar INFE
- informacién para as famillas editar
correo  reloxo recursos Edixgal editar Para ordenar os termos arrastraos e

Desiacadon

Gardar  Restaurar a alfabdtico

coldcaos en orde.

O noso menu (vocabulario) xa esta creado cos seus apartados (termos), agora mesmo todo o
mundo que tefia permiso (ver apartado de usuarios e roles) poderia publicar contido, ou editar o
existente en calquera deles (ver manual do usuario)

Pero ese meni ainda non é visible na web, a razén é que ainda non esta “metido nun

bloque” para que sexa visible.

C) Unha vez creado o menu tan sé hai que ir a “bloques”, tal como indicamos
anteriormente, para crear o seu bloque, de xeito que poida verse na web, e esta saiba “onde
queremos colocalo”

Buscamolo nos “bloques desactivados” e arrastramolo ata a barra onde queremos que
apareza... e xa estara dispofiible para todos os que entren.

+ smns privada (714

+ Formasibn docentn (161)  Bkee Rexidn
T T Barra lataral esquerds
A i ; : = s [ CONBguTr
A N — o ¢ Hegadin sy [ cont
i e » Matrienta scoems regido - = [ conbgurar borrar blog das
= 2 . F * Programasidne ‘ﬁ ™
e Rnilr i « Plana s Provacts Edcattvg  + PS8 o s B conngursr T
e, et o samtre. o) i Edecaiw ~ s @ configuras
e s A M- ® ¢ Ot am [ contigurss OBOTICA
‘ S ey  Becrasasia )
st i R TR do centro + Dotumenton (5] ANPA lge = w @ configurar barrar %
« Luniwticadn (5)
« Manson o - - Mgurar
S o + Gatendarid evcotar (1) N -~ i st
e BT i v = Duian ¢ ;o tama = « [ configune
s Wik - Adsinisiimr = Constieakin ds phaing [ r—— = | i
., smnane: PRz 0E Librs de bnata (33 + ZmeTIC = canfigurae
o i o0 Uata Gngad o VATVGULA 20183919 D= 30 s 3 hasa cestro (1] - . Fils
sty = e gl PrasanTIC dcest g B configurse borrs
i ques . P + {Ooda sitamos? (1]
= e 16 LIBROS DE TEXTD, £ + Grganigruma {§] o s Bicls sycoler - w [ configue
o 50k AXLOAS PARA AGLERR + Plana » prozecio ( figurar
el o ] . ANEA - o [ S0
UATER e
5 TERUL ESCOLAN 20 - i okt desiaia i mess [ CoNfigurs bomar
B Aaicaode o vetn 6 pen. % Yuu T“he
- o Barrs lateral deraita
- - Placcitrs 6 Comanto Encoler 1 w @ configurar bommar
22= T BRTIT v : 8
parts interi i r Sorvor abular e
— : : INFANTIL S Sl | TE. Hbtecs
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3.2.- [exemplo] Creamos un bloque de forma manual:

Crear un bloque de forma manual, por exemplo para incluir unha imaxe que enlace con
outro sitio, ou apartado da web, ou ben incluir algtin cédigo especifico (html, php...) é moito mais
doado.

Imos crear un bloque que incltia un botén que nos “leve a google.es e a bunnis.com”, ambos
buscadores.

Tan s6 habera que entrar en “administrador” > construcién > bloques e ENGADIR un novo
bloque. No noso caso chamarémolo “buscadores”

mitmin .
* A mifia conta
# Artigos recentes
» Croar contido
» Agregatior de noves

= Administrar
+ Administracidn do
contido
T =tvidor o contro
péxing
Servidor Abalar
+ TIECEhe " da'centro
einges Usuatio: admin | Salr do adrminkstrador
* Modulos
« Plantillas Cabaceirn
+ Traducis inlerface e 3 "
» Viatas Inicio = Administrar « Canstruccicg
25/06/18: PRAZD DE
¥ p‘::"‘lt',z”“"'“ A Lista Engadir blog MATRICULA 20182018, Do 20
+ Mantanermento de Blogues A 20 e e
unuarics qu
s Awudn ZRA05/18: FONDO SOLIDARID
: Esta pixing farmoce unha interface de arrastrar ¢ saltar para a asignacion dun DE LIBROS OE TEXTO, &
= Sale biogue a unha dres, ¢ pars controlar a orde dos bloques dontro dus dreas. Par yﬂ%?ﬂz‘;;%“é"“'“
eamblar 8 drea o 8 orde din Blogue, lme un co puateire na columma Blogue, & MATERIAL ESCOLAR 2018-
‘Acane ripide. % armasi o bloque & sia nova focalizacidn na Hsta. (Armastns un elemento Uk 1kl b Ak
o pr ido o botdn rate ratdn un identificador do
b - icona.) Xo que nan todas o temas leden as MOSMAS droas ou NOM a8 Presenimn
Inicio  correo  reloxo U4 mesma maneira, os blogues coldcanse sepunda o esquema do foma. Lombre | FinoaRio ge intantl i
qUe O SeUF Ll L ata boton Gardar Blogues na
parte inferior da paxina, IN
Porinia ] -

Debaixo dos campos de titulo e nome podemos “crear o contido no noso bloque”, no noso
caso subimos “as duas imaxes” que usaremos como boténs, e enlazaremos cada unha dela coa url
correspondente. O funcionamento é similar a calquera editor de texto (ver manual para o usuario)

HIEI = IR  LATMCUCEION B AT = S

» Formackn docente (101) Munlmm a config

Listn Engadir blogue P
x mm!r:‘uu amsgm D020
kel o e Soques 0 90 e . Plans o Pronects Educativa | o Blogque
et o bioay b s e Barra lateral esquerc
= o e At aco et - Msticuin % aikcacin
» Bair administracidn de Soques pars ser viaibles, AXLIDAS PATEA ADCLARIT = Programaciéns
It s 1 TAATERIAL ESCOLAR 18- = Plans e Proxscio Educaiive acoeso rapido
hccEme e B . Avusins sepecificos do Blogue " Lr bédiston mencics
- = Descrickin 8o blegue: * Buscodores - Fenda
infcio  comeo  reMOX0 | Laden G ] | " e S
: h ®
— S g FANTIL i buscadores
® lnicie Bustadores i 1
» mving degal (1) 0 s o o, af o w s 2 ware 4 i
« inicia (1} Ovatsascy ¥ s
+ romw intociiva 774 Covpa do blogue: ANPA logo
st b DS UMEEABE-S- o ®a &2 I
+ Formacion docants
AW e e ety iRt M (;o00le FEPF
——suaflin=riaBosEmwan ILLSL
Ethusanve. B L) - S Monmaliza e dinar
: twiove . 9'9,%3‘1‘5 Zon® TI.C
bt uris (§ [M — = 10,
- 5 = ~ Secrataria (9) Proxecios T1.C. d
O - BOY = Documontos (5}
- aria - = 5 Bibliot escolar
s | Google Q.5 P < Laxisiacién (6 ses
i —— i " » Calendario escotar (11) ANPA
» Calandaric sscaler (11} = « Dalas destacadas (4)
= Dt deskacadan () Botdns directes

+ Tabolaito de anuncios (77)
-

¥ Abn e b

Unha vez creado, podemos “arrastralo” para indicar onde queremos que se amose (lembra
que por defecto os bloques creados estan sempre “desactivados” (é dicir no apartado desactivado de
bloques)

Prememos modificar o bloque premendo “configurar 6 lado do bloque” para poder cambiar
o seu contido.
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Como podes observar, cando creamos o bloque manualmente temos que “incluir os
elementos”, mentras que cando se fai desde un menti, deberemos crear o menu e vocabulario antes
para que, automaticamente, introduza eses contidos.

4.- Paxina principal estatica?

A paxina principal da web (Drupal) pode ser, segundo publiquemos, de dous tipos:

1) Unha paxina estatica: é dicir sempre a mesma que podemos crear de forma
personalizada (e na que incluso se poden insertar certos cédigos en php para amosar
contidos dinamicamente)

2) As paxinas publicadas en orde de antiguidade: De xeito que se amosen as entradas
publicadas en determinadas partes da web.

Para “pofier unha paxina estatica” na portada, tan so teremos que indicar “cando publiquemos unha
entrada” que a publique na paxina principal (promocionado a paxina principal) e non publicar
ningunha outra paxina “promocionada a principal”.

+ informacion da revisién

steca escolar - - .
) + Opcions de comentarios

og da biblioteca (318)

:scobre a nosa biblioteca + Ficheiros adxuntos

)

sra Lectora (3) ¢ Printer, email and PDF versions

Jtras bibliotecas (0)
¢ Informacion do autor

WA ®  =Opciéns de publicacién
og da A.N.P.A. (3)
stividades (calendario) (1) Publicado

formacién e contacto (1)
Promocionado & paxina principal

Peganoso no comezo das listas

Gardar Vista previa Borrar

Para amosar a portada unha serie de publicaciéns, deberemos marcar as diferentes
publicacions marcadas como “promocionadas a paxina principal”.

COMO A OPCION DE PROMOCIONAR A PORTADA (OU PEGANOSA O COMEZO)
SO ESTA DISPONIBLE PARA O USUARIO ADMINISTRADOR, NON HAI PROBLEMA DE
QUE OS USUARIOS CAMBIEN A PAXINA DE PORTADA SE OPTAMOS POR UN CONTIDO

ESTATICO.
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5.- Xestionando usuarios e roles

Para publicar na web é preciso ter un usuario rexistrado, cada docente debe ter o seu propio
usuario (creado polo administrador) e traballar desde o mesmo.

O administrador € un usuario especial que sé debe ser usado para labores administrativas e
de mantemento (crear bloques, dar permisos 6s usuarios, crear roles, etc...)

Cada un dos usuarios rexistrados tera uns “permisos especiais” é dicir podera publicar
alguns “apartados da web” (recordas os termos de cando creamos 0s menus?).

Como xestionar os permisos “usuario a usuario” non teria sentido o que se crean son
ROLES. Un rol contén unha serie de permisos que se lle poden asignar a calquera usuario.

Para entendelo mellor, e ver como se crean usuarios e roles, partamos dun exemplo
practico.

Supofiamos que na web do noso centro van a publicar varios usuarios:
¢ docentel,
* docente?
* docente3
Supofiamos que queremos que:
* un grupo de docentes poidan publicar no apartado/menu “biblioteca”,
* outros no apartado “dinamizacién”,
* que todos poidan publicar “no apartado actividades”
* que o equipo directivo poida publicar en todos lados.

O primeiro que temos que pensar € que roles imos precisar, neste caso o l6xico seria:
* 1ol profesorado: pode publicar en actividades
* rol dinamizacion: pode publicar nese apartado
* ol biblioteca: pode publicar nese apartado
* rol direccion: pode publicar todos lados

Con estes roles e, como os roles poden sumarse, supofiamos o seguinte:

docente 1: ten que poder publicar en actividades, é de biblioteca e dinamizacién (rol
profesorado+rol biblioteca + rol dinamizacion)

docente 2: ten que poder publicar en actividades non é de ningun deses equipos (rol
profesorado)

docente 3: ten que poder publicar en actividades pero é s6 de dinamiaciéin (rol
profesorado+rol dinamizacion)

Por eso é importante antes de comezar pensar que roles imos crear segundo os permisos que
“poidamos ir creando o necesitando”
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5.1.- Creando roles:
Para crear un rol entramos en “administrar > mantemento de usuarios > roles
Por defecto hai creados dous roles: usuarios autentificado e

lid | anonimo, que se corresponden cos visitantes e 0s usuarios rexistrados
- =cando acceden.

* Amifa conts
= Arligos recentes

» Croar contido

e
eonitide | 8L -] . .
e “. Para crear un rol escribimos o nome do rol e prememos engadir, na

Ussuaric: admin | Sair do administrador

parte inferior da lista de roles.

il Inicka « Admintstrar » Mantonsments de usuarios
# Parmisos qoles
s Hag ey Bccesa ’
ke s
= TREDnOMTY BscRay i . N o e ;, -
« Usuarios permisos do **usuaria, Entrs as exemplos de fos role Engadiuse o rol.
o Aonda wsinarto *autonticado, moderador, administradar, @ a
- Bak diro s definen o nomes dos diversos miles. Para eh Nome Operacions
De forma predefinida, Drupal ven con dous roles de 1(1) usuariofa andnimofa bloqueado editar permisos
Aschse thpido =+ Usuario andnimo: eate ol empidase aara s s usuario autenticado bloqueado editar permisos
iy "t « Tisarks Muioniicado: eate ro § o que el sl bl i
i L i o s (114) administrador editar rol  editar permiscs
Mome Opeeaciing 1 docente (101) alumnos editar rol editar permisos
anpa_ral editar rol editar permisos
"~ biblioteca editar rol editar permisos
" coordinador_tic_abalar editar rol editar permisos
. cléns
Para cada rol creado poderemos: ‘oxecto Educaiivo quipo dieciivo editarrol editar permisos
3 3 equipe_fic editar rol editar permisos
- editar o rol: cambiar o nome ; : :
= formacion editar rol editar permisos
. . .
- editar permisos: os permisos que lles damos a cada rol normalizacion oditarrol _nditar parmisos
ientos (5)
clén (4) proba editar rol editar permisos
2 escolar (1) profescrado editar rol editar permisos
tacadas (4) redactor_xornal_onling editar rol editar permisos
de anuncios (77) — —
texto (2) votantes editar rol editar permisos
noso centro (5) Engadir ral
cidns (1)

estamos? (1)
arama (4}

Se entras en editar permisos, veras que non aparecen os apartados “6s que autorizar” o acceso,
senén que se refire a “accions xerais que autorizas” (os permisos para cada apartado xestiénanse
noutro lugar e comentarémolo de seguido)

.uu:lv‘(llpl Videa)
node médulo $55
acceder & contido & Dol . .
= i oo conid .o Nesta parte tal vez sexa interesante “autorizar o rol
3 e ote
scienst oidoy -s:autentificado” so6 a publicar contidos “péaxina” ou similar.
° creale book content ]
|s create gvent confent s :Irl'
SN pos et @ .= Que so poda editar o seu contido (pero o rol equipo
create story content o sl . . .
le Gesils G 2ot “directivo que poida editalo todo), etc...
LcIA delete any book content Likesi
b delete any event content
delate any page content Q
delate any story content
« delate any weblorm content
2 sl Matric
|- delete own book content
delate own event content
{ll‘ delate own page content “‘
nslate Aalata mun etnn Aantant

Desde o ment “permisos” podes xestiona tddolos roles en modo taboa comparativa.

Pero onde “xestiono entén os permisos para publicar nas diferentes partes da web”?
Vexamolo de seguido.
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Unha vez creado un rol podemos controlar “en que partes da web” van a poder publicar,
editar ou incluso ver, desde o apartado administrar > mantemento de usuarios > taxonomy access

permisions

admin =1
© A mifa conta

© Artigos recentes

+ Crear contido

»_Agregador do novas

> Administrar

¥ Ammistracion do
contido

+ Construccién da
paxina

» Configuracién da

* Mantenemento de

& Configuracién de
usuario

= Permisos

= Regras de acceso

© Taxonomy access
permissions

e Usuarios
o Axuda
= Sair

F 3 v
i
inicioc correo reloxo

Poriada =

& Inirin

Usuario: admin | Sair do administrador

Inicio » Administrar » Mantenemento de usuarios

7 ' N
-WfO primeiro que tes que facer é “activar” o rol, e en

‘canto o fagas poderés ir “engadindo” os apartados
~da web 6s que terd permiso para ver, publicar ou

Marcando “with children” indicamos
autorizamos a todos os elementos do mentu.

que

Taxonomy access permissions

Rol
usuario/a andnimo/a editar
usuario autenticado editar
ador tivar | editar
alumnos desactivar | editar
anpa_rol desactivar | editar
biblioteca desactivar | editar
dor_tic_abalar | editar
equipo directivo desactivar | editar
equipo_tic desactivar | editar
formacion desactivar | editar

As opcions para cada un seran:

A: allow (permite)

D: denay (non permite)

I: Ignore (ignorado, aplica o que estea marcado
noutro rol)

No noso caso, nos roles biblioteca e dinamizacién sé hai que dar permisos a eses ments, xa 6 resto
vira marcado no “usuario rexistrado e que accedese”... lembra que os permisos dos roles se suman

uns 0s outros.

5.2.- Creando usuarios e asignandolle roles

Entramos en “administrar > mantemento de usuarios > usuarios” e desde ahi poderemos

engadir os usuarios que queriamos. Unha vez creado poderemos marcar que roles ten.

‘namin z
@ A mifia conta
= Artigos recentes

& balco (1} =
+ 2na intaaciiva (74)

+ xoms privada {114)

+ Farmacidn docente {101}

Educutes - |
= Matriculs

= Progrumacidng

= Plars o Prozects Edusative

O Canira »

> Mantenamenio do
on

o Configuracin de
iy
& Perminas

Usuanc: admin | Sair do adménistrador

Iniclo = Administrar = Mantenemanto de usuarios

= Sacretaria (W)
» Documantos (5
» Laufalacin {4)
» Calsewinric sscalne (1)
= Dutos destacaias (4]
» Tabsloire de anuncios (T7)

alimnos

Contrasinai; * o R
Confirmar contrasinal; = Q

A8 h

Estado: \/ 3
=

0 At

Rales: {{::
Y

ol
= lgra o et Lista Engadir usuario Naotifications + Libros de beatd (1) anpa_f
o Roles Usuasia = Cafieca & voso centro (1) bliolecs
suarios * Inmtsdszidna (1) coordnader_tic_abaier
« Taxonomy accass + £Onds setmnas? (1] : s ~
- s Drupal permite 63 usuarios que se roxistren, que ingresen, qu + Onganigrama (4 ik 5
’ mante/ian os saus perfiles de usuario, ete. Ningin participant » Plans o proxectos (8 quip, L.
fgidn i . tido hastn g PR tormacion i
el usuario. R | T
e marmalizacitn
Reessh rigide. = LM.P.A profesorado
Mastrar sb usuarios arde asaciachon de nals u pals Tdactor vtadl e
W by votantes
kicio 9, 1mbxo » § lpemeyine I PRSI REOE Motficar 0o usuaio da conta nova
pamise accedar s crisns e novas ] -

Obviamente tamén, poderemos editar os roles dun usuario en calquera momento. Lembra
que por defecto marca o rol “usuario autenticado”, polo que se se configuran ben os permisos dese
rol, facelo cos demais roles sera mais doado e sinxelo de xestionar.

Recordas que “taxonomia” eran os termos que engadiamos os menus?, aqui estamos controlando “o
acceso a esas taxonomias”
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6.- Usando as vistas “view” para amosar listas de elementos publicados en calqueira
parte da web

Se por exemplo queremos publicar unha lista das “entradas” publicadas no apartado
taboleiro de anuncios (ou calquera dos outros termos que tefias creados) nun bloque ou mesmo
dentro dunha péxina, precisaras crear primeiro unha “vista” (view).

Podes crear tantas vistas como precises, e cada unha delas pode ter varias formas de
amosarse: dentro dun bloque, nunha paxina completa, etc...

No noso exemplo imos crear unha “vista” (view) para amosar os contidos do termo
“taboleiro de anuncios” dentro dun bloque.

—— - .

6.1.- Localizamos o que queremos incluir na “vista”.

o e “Neste caso queremos que se amosen os titulos do publicado
e e INpRESEE apartado.

LR s wwwmm____Posiblemente o titulo que se amosa no menu coincida co termo,
— pero podemos confirmalo en administrar > administraciéon do
R e R ASOU L0S O TR WAL contido > lista de termos

EE,  memmestesmetme
T tegNeste cao o termo € “taboleiro de anuncios”

::::—.;:;:;': J :'{::M’ _ -

ANPA LBRAOE Iipasiiww Wﬂllr.tlir‘ﬂu anTandolibros?), O E‘

6.2.- Escollemos “vistas”en construcion do contido e engadimos unha nova.

Mantén os usuarios da tia paxina, grupos e

acceso ds caracteristicas da paxina. Eleccions 6 Consello
Escolar

Infomacién do proceso

» Crear contido
+ Agregador de novas
= Administrar

+ Administracién do

contido
+ Construccién da & Tvidk
o Bloques Servidor Abalar
= ImageCache do centro

) Meviia min | Sair do administrador

o Médulos
o Plantillas Inicio » Administiqr » Construccién da paxina

o_Traduycir intgfface
Lista Engadir Importar Ferramentas |
» Configuracion da

-

paxina Vistas
» Mantenemento de - 3 ; : P
usuarios se activa o médulo de axuda avanzada, Views lle proporcionara mais e mellor
aAuda axuda. Ocultar este mensaxe.
Mot sure what to do? Try the "Instalar o modulo de axuda avanzada para
~ comezar" page.
Almacenamento: Estado: Tipo:
"\ - - Todo - - Todo - - Todo -
inicio correo reloxo Etiqueta: Presentaci6n: =
- Todo - B -Tode- blog das
__ Ordenar por:  Orde: ﬁ c
T Nome B A Aplicar
e inlcla Dar Aafastaieta Mada: andia {aidial Editar | Evanrtar | Planar |
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6.3.- Creamos a “vistualizacion de bloque” para a nosa vista (View), en canto gardemos os cambios
e teflamos al vista creada, nos bloques desactivados en “construcion da paxina”, veremos este novo
bloque para engadilo onde queiramos

Neste caso escollemos visualizacion de bloque.

M e

Predeterminados — Clone display Eliminar a visualizacion

Amosa a vista como un blogue.

stes + |t + 1t
Sicos Cabeceira Relacions

gadir unha visualize _lome de Ningtin definido Ningtin definido

Reordenar sistema:
block_1 Pé + 13
Nome: Bloque Ningiin definido Argumentos
Analizar Comentario: h Ningtin definido

No comment
Titulo: Ningdn
Display status:

Texto + 4
baleiro Criterio + %

o mmedonmnmnidio

6.4.- Indicamos que tipo de vista queremos, un nome e un titulo.
Como queremos amosar os “titulos” publicados nas diferentes entradas (nodos) escollemos “nodo”
como tipo.

N EMEL T O

= Vistas Lista Engadir Importar Ferramentas
» Configuracion da -
paxina Vistas
+ Mantenemento de
usuarios Nome da vista: *
e tabolsiro_de._anuncios
o Sair This is the unique name of the view. It must contain only alphanumeric characters and

underscores; it is used to identify the view internally and to generate unique theming template
names for this view. If overriding a module provided view, the name must not be changed or

Acceso ripldo ~ instead a new view will be created.
N\ = Human readable name:
5 Taboleiro de anuncios

inicio  correo  reloxo You can use a more descriptive name for this view here. Spaces are allowed

—— .. Ver a descricion:

© Inicio Esta descricion aparecerd nas paxinas de administracion de vistas para informar en que

o aviso legal (1) consiste a vista.

o Inicio (1)

+ zona Interactiva (74) Ver marca:

» zona privada (114)

» Formacion docente (101) Enter an optional tag for this view; it is used only to help sort views on the administrative page.
Ver tipo:

Educativo. -
-ducativo © Nodo
o Matricula Os nodos son os contidos principals dun sitio Drupal,

o Programacions

Comentari
o Plans e Proxecto Educative Ao

Os comentarios son respostas ao contido dos nodos.
Elemento do agregador

|0 Cenitro - Os elementos de agregador impdrianse desde canles de noticias externos RSS e Atom.
i Ficheiro

:Sacratars (9) Files maintained by Drupal and various modules.

» Calendario escolar (11) 5

o Datas destacadas (2) Module/Theme/Theme engine

o Avisos (1) Modules/Themes/Theme engines in your codebase.

o Taboleiro de anuncios (76) Orixe de regionalizacion

o Libros de texto (1) A source string for translation, in English or the default site language.

» Cofiece o noso centro (8) Revision do nodo
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6.5.- Indicamos que queremos amosar na vista:

Predeterminados Predeterminados Axustes predeterminados para esla vista. e
No noso caso bastara con

Paxi ~ .
el engadir:
Configuracion + +
Engadir unha visualizacién | yista Cabeceira Relaciéns un ca_mpp .
o e un criterio de ordenacién
Reordenar Human name: Ningtin definido Ningln definido A
Taboleiro de un filtro
anuncios pPé + 4 + 1
Anslizay Etiqueta: Ningtn definido Argumentos
Ningin Ningiin definido
Descricién: Text +l%e
T exto
i babio Criterio | +)ts
nat Gt de ordenagion
Axuates Ningun definido o o
5 Ningtn definido
basicos
oo Ca.mp.os : Filtros t
Predeterminados Ningln defffiido e :
Comentario: Hinga eefinido

No comment
Titulo: Ningan

Display status:
Activado

Usar %

Na parte inferior podemos ver sempre unha previsualizacién de como quedara.

Engadimos o campo “titulo” do “nodo”:

Predeterminados: Engadir campos

Grupos:
Nodo
PO, IV Iy @ PCIAII ©a ,.H n I\JIPC‘I

Whether or not the node is promoted to the front page.
Nodo: Publicado
Si 0 nodo esta ou non publicado
Nodo: Resumo
The stored teaser field. This may not be valid or useful data on
all node types.
Nodo: Ruta
O alias da ruta a este nodo.
Nodo: Ten novo contido
Show a marker if the node has new or updated content.
Nodo: Tipo
O tipo dun nodo (por exemplo, "entrada do blog", "publicacién
do foro", "historia", etc).
Nodo: Titulo
O titulo do nodo.
Nodo: Updated/commented date
The most recent of last comment posted or node updated time.
Nodo: Vinculo engadir comentario
Display the standard add comment link used on regular nodes,
which will only display if the viewing user has access to add a
comment.

Engadir Cancelar

celar
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Engadimos o filtro: taxonomia — id do termo, escollemos a categoria, e na seguinte indicamos o

termo “taboleiro de anuncios”

Predeterminados: Engadir filtros

Grupos:
Taxonomia @

Taxonomia: Descricion do termo
The description associated with a taxonomy term.
Taxonomia: Peso
The term weight field
Taxonomia: Term ID (with depth)
The depth filter is more complex, so provides fewer options.
Taxonomia: Termo
Nome de termo da taxonomia.
Taxonomia: Termo
O ID do termo da categoria
Taxonomia: Vocabulario
Filter the results of "Taxonomy: Term” to a particular
vocabulary.

Engadir Cancelar

determinados: Configurar filtro Ta ia: Termo

Pr

O ID do termo da categoria
Titulo Administrativo:

Este tilulo amosarase na paxina de edicion de vistas en lugar do
predefinido. Esto pode ser (til se ten 0 mesmo elemento dias

veces,
Este elemento non esta actualmente Expofier
exposto. Se o expos, 0s usuario poderan
cambiar o filtro na vista.
Operador: Sel termos do bulario O
; centro:
o Ecun" de taboleirg de anuncios
odos da iabole]m de anuncios |
ningun This filter can cause items that have more than
Esta one of the selected oplions 1o appear as
valeiro duplicate results. If this filter causes duplicate
{NULL) results to oceur, this checkbox can reduce those
Is not duplicates; however, the more terms it has to
empt search for, the less performant the query will be,
Y 5o use this with caution. Shouldn't be set on
(NOT single-value fields, as it may cause values to
MNULL) disappear from display, if used on an
Incompatible field.
Actualizar Cancelar Quitar

Engadimos de que modo queremos ordenalos, no noso caso queremos que se amosen de mais
modernos a mais antigos, pola data de publicacion.
Escollemos “nodo” > data de publicacion, ordenado de modo descendente.

Predeterminados: Engadir criterio de ordenacién

Grupos:
Nedo -

Nodo: Autor do Gltimo comentario
O nome do autor do Gltimo comentario publicado
Nodo: Conta dos comentarios
O nimero de comentario que ten un nodo.
Nodo: Data de actualizacion
A data que o nodo foi actualizado.
Nodo: Data de envio
A data que o nodo foi enviado.
MNodo: Data do dltimo comentario
Data e hora de cando foi publicado o Gltimo comentario.
Nodo: Estado dos comentarios
Se os comentario estan activados ou desactivados no nodo.
Nodo: In moderation
Whether or not the node is currently in the moderation queue.
Nodo: Nid
O ID do nodo.
Nodo: Peganoso
Whether or not the node is sticky. To list sticky nodes first, set
this to descending.
Nodo: Promocionado & paxina principal
Whether or not the node is promoted to the front page.

Predeterminados: Configurar criterio de ordenacién
Nodo: Data de envio

A data que o nodo foi enviado.
Titulo Administrativo:

Este titulo amosarase na paxina de edicion de vistas en lugar do
predefinido. Esto pode ser Otil se ten 0 mesmo elemento dias
veces.

Este elemento non esta actualmente
exposto. Se o expds, 0s usuario poderan
cambiar o filtro na vista.

Expofier

Ordenar de maneira ascedente
© Ordenar de maneira descendente

Granularidade:

© Segundo
Minuto
Hora
Dia
Mes
Ano

The granularity is the smallest unit to use when determining
whether two dates are the same; for example, if the granularity is
“Year" then all dates in 1999, regardless of when they fall in 1999,
will be considered the same date.

Engadir Cancelar
Actualizar Cancelar Quitar
““=%~-Tan s6 nos resta “personalizala” desde as opciéns dispofiibles se queremos
“=="w..e premer GARDAR para crear a vista (pode tardar un anaco en creala)
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Se vas a administrar > construcién da paxina > bloques veras nos desactivados o novo bloque
“view” que podes poiier onde queiras.
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