Moodle — guia rapida administradores dos centros — v 4.2

Guia rapida para administradores

Tnoodle

Para levar a cabo determinadas acciéns na xestién da aula virtual é preciso facelo co usuario
de administrador, un tipo de usuario que ten tédolos privilexios e s6 debe ser empregado para
labores administrativas, usando o usuario como docente para o traballo no dia a dia.

Na seguinte guia rapida explicaremos como levar a cabo as accions mais habituais por parte
do administrador. Existen na rede multitude de manuais onde se afonda mais nestes aspectos.

A apariencia das capturas presentadas nesta guia depende do tema de desefio escollida, polo
que pode diferir da apariencia que presente a tia aula virtual. En todo caso as opcions estan sempre
dispoiiibles sexa cal sexa a apariencia.

Temas: Boost ou clasico:

Por defecto pode ver seleccionado o tema “clasico” ou “Boost”, este segundo é mais similar
ao EVA Edixgal, polo que pode ser interesante empregalo se se trata dun centro Edixgal, ademais
ven definido dun tema “mais moderno”.

Calquera dos dous (ou outros temas que houbese dispofiibles) conta coas mesmas opcions,
pero amosandoos cunha aspecto diferente.

Podes cambiar o tema que e usara por defecto (Default) na seguinte ruta:

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilinglie Pedro A. Cervifio A& ® =adminadmir
Adaministracion ao siio

@@ Taboleiro

- . Amin el ) Bitio suarios r 1all cidr Engad Aparancia Servido Inform t
i Calendario

[ Fichelros privados Aparenma

4 Banco de contidos

& Administracién do sitio

Temas
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As capturas presentes nesta guia refirense o tema “Boost”, se usas o tema clasico estaran
nas mesmas rutas indicadas, se ben a apariencia sera diferente.

INDICE:

Crear e xestionar categorias
Rexistrar usuario — profesorado e alumnado
Indicar quen pode engadir cursos nunha categoria concreta
Indicar quen pode engadir cursos en todas as categorias: roles do sistema.
Como quero que se vexa a portada: S6 as categorias?
Determinar o tamafio dos ficheiros que poden subirse 4 aula virtual:
© 6.1 - Ampliar o tamafio maximo dos arquivos que pode subir o creador de cursos ou
teacher nun curso.
© 6.2 — Ampliar o tamafio maximo dos arquivos que pode subir un alumno/a nunha
tarefa
7. Eleccion e configuracion dos editores de texto

SR ol S

1.- CREAR E XESTIONAR CATEGORIAS:

Tal vez resulte interesante que os diferentes cursos que se vaian creando na nosa aula virtual,
estean organizados por categorias de xeito que, cando a cantidade cursos sexa elevada, poidan ser
localizados sen problemas.

Segundo a version instalada deberedes usar unha ou outra via para acceder:

a) Para crear “categorias” deberemos acceder como administrador e escoller
“administracién do sitio > cursos > engadir/editar cursos”, veremos aparecer unha nova venta na
que podemos crear, borrar ou modificar as categorias que terd a nosa aula virtual.

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilingiie Pedro A. Cervifio A @ odminadm

# i Aula Virtual do CEIP Plurilingtie Pedro Antonio Cervifio

Activar a edicién de blogues

Administracién do sitio

) Cursos

Selector de actividades

Copias de seguridade alores prodater
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Deberemos indicar como se chamara a categoria, se esta é unha “subcategoria” (e dicir se
queremos metela dentro dunha categoria xa existente) e se queremos tamén unha descricion.

Engadir unha nova categoria

Categoria principal  parie superior H
Nome de categoria”

Ndamero ID da categur[a

Descricién
Pardgrafo -

Ruta: p

Crear unha categaria  Cancelar
Meste formulario hal campos obrigatorios marcados con *

Na lista de categorias dispofiibles (accesible seguindo a mesma ruta indicada anteriormente)
poderemos ocultar, borrar, editar ou ordenar, as categorias que tefiamos cos botons que aparecen 0
lado de cada unha.

Vendo: Categorias de curso™
Xestion do curso e categoria

Categorias de curso

Crear unha nova categoria

* Misceldnea
* RECURSOS
* ABALAR

* PROFESORADO

Ordenando

Categorias seleccionadas [

Ordenar

Mover as categorias seleccionadas a

Maver

Se entramos en calquera categoria poderemos crear cursos, ainda que o habitual é que cada
docente elabore os seus cursos, pode haber casos nos que o administrador tefia a necesidade de
crear un curso.

2.- REXISTRAR USUARIOS: profesorado e alumnado
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Para acceder & aula virtual e poder “facer algo mdis que mirar os contidos” (curso con
acceso como convidado), deberemos acceder cun usuario e contrasinal.

Por esa razon o administrador tera que “crear usuarios” para:

* Profesorado: para poder crear contidos, crear cursos...

* Alumnado: para poder participar activamente nos cursos nos que os matricule cada
profesor que creou o curso.

Para crear un usuario teremos que acceder a “administracion do sitio, usuarios , examinar

lista de usuarios.
= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilingle Pedro A. Cervifio A ® admin admin

# Inicio

Aula Virtual do CEIP Plurilingte Pedro Antonio Cervifio

Inicio | Administracion do sitio | Buscar Activar a edicion de bloques:

@& Taboleiro
B Calendario

[ Ficheiros privados

P Administracién do stty
Banco de contidos

F Administracion do sitio

Buscar
sion do sitio Cursos Cualificacions Ergadidos Aparencia Servidar Informes

Usuarios

Admin

Contas

Merge user accounts

[T PR ———

Ali poderemos escoller a opcién de “engadir un usuario”, na parte inferior da paxina, ou ben
modificar (na parte dereita da lista) os datos de cada usuario (borrar ou editar). Posteriormente
explicase como poder facelo a partir dun arquivo CSV

16 -

/ Banco de contidos horas o
nome do usuario o m

& Administracién do sitio dias 10 =
horas &

nome nonresponder@edu_xunta.es Campo Espana 215 o

Lameiro dasp @&

horasy &

Engadir un novo i o

0 Moodle Dt paxing

Vostede accedeu como admin admin (Sair)

on de datos
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Deberemos completar os diferentes campos (lembrando que sé son obrigatorios os marcados
en vermello). Poderemos pofier un contrasinal temporal, para que logo poida cambialo polo que
considere.

Aula virtual

Péawing principal B Administracion do sitic » Usuarios B Contas B Engadic un nove usuarna Activar & iicidn de bloques

e e b Expandir todt
Piixing principal v K
= Amifia drea perscal Nome de usuario®  nomodoususrio
¥ Paxinas do sitio Escolla un mitodo de contas manusis B8
b Meu padi autenticacion
b Cursos =
Conta suspendida ()
p—— Xgrar o contrasinal o
Administracién 0 notificar ao usuario
» Configuracian do mau Novao contrasinal (5 Desanmascarar
perll Forzar o cambio de
+ Administracidn do sitio contrasinal
£F Notificacidns
£F Rexistro Noma®
£ Caracleristicas Apelida®
avanzadas -~
2 Endereze de correa
= Usuarios
~ Contas Varcomeo  parmitic ver o mau enderera 0o corre slectrdnicn ucaments & outios manbros da curse. [
£ Examinar a lists Pl i Somiv o
o Pretty HTMI
de usuarios srwtyina. )
£ Accitns Tipo do resumo do COMMBO  sun rwmo (un correo por mensace snvindal [
masvas do
e 51, Cando snvie unha mensae, subrscribama e lor. [
£+ Engadir un nos foros
 Navo tauaro Rastroxar fore  pan, nan mantafla o rastring de mansanes pubicadas aue v [
£F campos da
perfil do usuario Condo estd aaditarun  gdior predatorminage [
£F Crculos o
4 Camar usuntios CidadefVila

Este procedemento pode facerse moi tedioso, cando hai que engadir unha gran cantidade de
usuarios (por exemplo tédolos alumnos dun centro). Para estas situacions cabe tamén a opcion de
crear un grupo de usuarios a partir dun arquivo CSV, usando a opcién “cargar usuarios”:

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilinglie Pedro A. Cervifio A @ admin admin -

# Inicio

Aula Virtual do CEIP Plurilingtie Pedro Antonio Cervifio

nicio | Administracién do sitio | Buscar Activar a edicién de blogues

@& Taboleiro
B4 Calendario

[3 Ficheiros privados

Administracion do sitio

l
Administracién do sitio Cursos Cuafificaciéns Engadidos Aparencia Servidor Informes Desenvalvemento

Usuarios

4 Banco de contidos

& Administracién do sitio

de usuarios

Contas Examinar

il do usuario

Cireulos
Cargar usuerios +———m—m—m—mmm
Enwviar imaxes do usuarnio

Merge user accounts

Na seguinte paxina que apareza subiremos o arquivo CSV que queiramos cargar
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= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilinglie Pedro A. Cervifio 4 o adminadmin o
W Inicio | Administracidn do sitio | Usuarlos | Contas | Cargar usuarios Activar a edicidn de blogues
nicio
& Taboleiro
? Marcadares do administrador
£3 Calendario Cargar usuariose
) Engadir esta paxina aos marcadores
[ Ficheiros privadas Enviar
Example text file @  EXmplecsy
& Banco de contidos
Ficheiro o Escolla un ficheiro..,
A& administracién do sitio
Arrastre e solte agui os ficheiros para enviar
Delimitador CSV L
Codificacian UTF-8 =
Vista previa das filas 10 =

Cargar usuarios

O arquivo CSV debe ter esta estrutura, e poderemos indicar que permiso lle asignamos a
cada un, para non ter que facelo despois. (indicando o nome do papel indicado na lista
anteriormente), no caso de docentes “coursecreator”, no caso do alumnado deixarase en branco.

F13 > @ fe |

A B C D E F
1 username password firstname lastname email sysrolel
2 jdep 1234 johnny Depp jdepp@example.com manager
3 bbardot 1234 Brigitte Bardot bbardot@example.com coursecreator

Podes xerarse un CSV cos datos do alumnado, a partir dos datos do XADE, para o que
existe un manual creado por AMTEGA que podedes descargar noutro documento de axuda, no
mesmo lugar onde descargaches este.

Dentro de cada curso, cando matriculemos a outros usuarios, poderemos asignar outros roles a cada

un deles.
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3.- INDICAR QUEN PODE ENGADIR CURSOS NUNHA CATEGORIA
CONCRETA

Se temos xa asignados “os permisos de sistema” tal como se indica posteriormente,
tédolos usuarios “creadores de cursos” poderan crear en calquera categoria e NON
TEREMOS que engadilos deste xeito.

So6 usaremos este método se queremos “restrinxir” a un grupo de creadores de curso, 0
poder facelo nunha categoria concreta.

Podemos establecer que usuarios teran acceso a crear cursos dentro de cada categoria
accedendo como administrador a lista de categorias (administracién do sitio > administrar
categorias e cursos )

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilingiie Pedro A, Cervifio A @ admin sdmin
Alla Virua ao GEIF Fianimgue Fedaio AnLonio Wervino

# Inicia =
It § hedrinsstracién do siva [ Buses Activar 3 edicién e biogues

& Tabolgeo
f Calendario - i .

Administracion do sitio
[ Fichaitos peivados

4 Hanco de contidos

& Administracitn do sitio

Selector de actividades

Copias de seguridade

En cada categoria podemos escoller a icona de “editar” (unha engranaxe). No despregable eliximos
“asignar roles”.

= Inicio Aula Virtual Ceip Pluriinglie Pedro A. Cervifio & @ e pdmin
& Inicia " .ge . - -

Aula Virtual do CEIP Plurilingte Pedro Antonio Cervifio
@ Taboleio

" Adderi scidn do witio | Curses | Adminisirar cursos ¢ categorias | infant
B Catondasic
[ Ficheiros prevados

Xestion do curso e categoria Vendo: Calegbiias de cursod e cursos =
# Bonco do contidos

Categorias de curso Infantil
Foa

Crear unha nova categonis / CTo0e L OV CUrse
I = tantil ® b0~ I por

Crinr uRha nova subcategoria

+

Ordena as subcategorias por Neme da categacin de xeito ascandante
Ordeni as subcategorias por Nome da categardia de xeits descendente =

Ordenn as subcategarias por Nimeo ID da categoria de xeito sscendente + (2021-2022) INGLES o=+ d

Crdenn as subcategarias por Nimero I da categoria de xeito descendente
B B
O Asignarroles  4— = .

& Pormisos

& Comprobar permisas
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Deberemos escoller “creador de cursos” e na nova venta escoller que usuarios teran permiso para
crear cursos nesta categoria.

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilinglie Pedro A. Cervifio A& ® adminadmir -
# Inicio - e . - -
Aula Virtual do CEIP Plurilingtie Pedro Antonio Cervifio
@& Taboleiro
nicio | Categoria: Infantil | Asignar roles
B calendario
[ Ficheiros privados . . .
Asignar roles en Categoria: Infantile
& Banco de contidos .
Escolla un rol a asignar
& Administracion de sitio 3
Usuarios
Rol Descricion sen rol
Manager Managers can access course and modify them, they usually o

do not participate in courses,

Creador de Os creadores de cursos poden crear novos cursos e tarefas, 4]
» CUrsgs

Inspeccion Rol para o acceso dofa inspectorja 4 aula virtual do centro. 0

O Moodle Docs para esta paxina

Vostede sccedeu como admin admin (Salr)

4.- INDICAR QUEN PODE ENGADIR CURSOS EN TODALAS CATEGORIAS:
ASIGNAR ROLES DE SISTEMA

Antes vimos como asignar a cada usuario un rol dentro de cada, curso pero podemos /
debemos indicar se queremos que un usuario tefia permisos, por exemplo para crear un cursos, en
toda a aula virtual (tédalas categorias). Esto faise “asignando roles de sistma”.

Unha vez creado un usuario teremos que asignarlle uns “permisos”, para poder diferenciar
que usuarios son “docentes” e poden crear cursos e cales s6 seran “alumnos/as”, que poderan ser

matriculados en cada curso, que se cree.

Os alumnos non precisan ter asignado ningun papel, posto que por defecto todo usuario
rexistrado é considerado como “student” cando sexa, posteriormente matriculado nun curso.

Os unicos usuarios 6s geu deberemos asignar un rol — papel é 6 profesador que debera ter o
rol de “course creator” (creador de cursos).

Deberemos entrar en “administracion do sitio” > usuarios > permisos > asignar roles de
sistema.
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= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilinglie Pedro A. Cervifio

# Inicio
@& Taboleiro
gﬁ Calendario Administracién do sitio
[ Ficheiros privados Usuarios
& Banco de contidos
Contas
& Administracion do sitio
Permisos

Administracion do fitio

Moodle — guia rapida administradores dos centros — v 4.2

Cursos Cualificacidns Engadidas Aparencia Servidor Infermes

Examinar a lista de usuarios
Accidns masivas de usuario
Engadir un novo usuario
Xestion de usuarios
Prefarencias predeterminadas do usuario
Campos de perfil do usuario
Circulas
Cargar usuarios
Enviar imaxés do usuario
Merge user accounts
Merge user accounts
See merging logs

Normas do usuario

Administradores do sitio

Definir rofes

Asignar roles de sistema  #———————
Comprobar os permisos do sistema
Asignacidns de rol non compatibeis

A ® adminadmin

Desenvolvemento

Unha vez ali escollemos “course creator” (na parte dereita veremos a cantidade de usuarios que xa

estan engadidos con este rol.

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilinglie Pedro A. Cervifio

# Inicio
& Taboleiro

i Ccalendario

Aula Virtual do CEIP Plurilingte Pedro Antonio Cervifio

Inicio | Administracion do sitio | Usuarios | Permisos [ Asignar roles de sistema

A @ adminadmin =

Activar a edicién de blogues

[ Ficheiros privados

# Banco de contidos

Asignar roles en Sistemae

Marcadores do administrador

Engadir esta paxina aos marcadores

ADVERTENCIA! Calquera rol que asigne dende esta pixina aplicarase aos usuarios asignados en X

tode o sitio, incluindo a paxina de portada e todos o8 cursos.

F Administracion do sitio

Escolla un rol a asignar

Rol

Manager

Creador de
CUrsos

Inspeccion

Descricion Usuarios sen rol
Managers can access 0
course and modify

them, they usually do

not participate in

Courses.

Os creadores de 13 Maisde 10
cursos poden crear

NOVES CUrsos e

tarefas.

Inspeccidn
Pontevedra

Rol para o accesodofa 1
Inspector/a 4 aula

Aqueles permisos que asignemos neste apartado aplicaranse tamén ds categorias que creemos
posteriormente, tal como se indicou anteriormente, sen ter que engadilos novamente con cada

nova categoria creada.

www.oscarabilleira.com
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Tan s6 teremos que ir pasando os usuarios da “esquerda” 4 columna da dereita

Asignar rol «Course creator» en Sistema (&)

ADVERTENCIA! Calquera rol que asigne desde osta péxina aplicarase aos usuarios asignados en todo o sitio, incluinde a péxina delportada @ todos 08 curses.

Usuarios existentes Usuarios potencials
Usuarios existentes (1) - Usuarios potencials (5)
sdfas sdafed {asdfas@dsfs.es) Oscar Abillaira Mufiiz (oscar abileiraf@edu.xunta_es)

Buscar Buscar
Opclona do buses b

Asignar outro ral  Cowrse creater (1) [
Volver & lsta de lodos o roles

5.- COMO QUERO QUE SE VEXA A PORTADA: So¢ as categorias?

Cando entramos na aula virtual podemos ver a portada mesma amosando diferentes
elementos nela, podendo incluir entre 5 e seis elementos dos seguintes:

* Lista de categorias

* Lista de cursos

* Novos elementos

* (aixa de buscador

Deberemos pensar que forma de amosalo sera a
mais clara para o alumnado, tendo en conta que amosar
un listado de cursos en portada, cando estes son moitos, —Ctgoras decuso
pode ser un tanto complicado para que o alumnado poida
acceder rapidamente 6 que lle interesa.

Auta Virtual do CEIP Plurilinglie Pedro Antonio Cervifio

A forma de amosala, mais sinxela, e coa que todo
resulta facilmente localizable poderia ser amosar
unicamente as categorias, de modo que haxa que entrar
en cada unha para ver os cursos que contén no seu
interior, como no seguinte exemplo.

Unha vez tomada a decision, para decidir que amosar en portada, deberemos acceder a
“administracién do sitio” > configuracion da portada

Soe pofierse a mesma apariencia tanto para os rexistrados como os que non, pero podes
decidir como facelo. (No exemplo da imaxe anterior escolléronse lista de categorias e buscador)
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A& Inicia

& Tabolelre
B8 Catendario
[ Ficheiros privades

& Banco de contidas

& Administracion do sitio

I

Inicio Aula Virtual Ceip Plurilinglie Pedro A. Cervifio

Moodle — guia rapida administradores dos centros — v 4.2

A @ adminadmin -
Aula Virtual do CEIP Plurilingte Pedro Antonio Cervifio
Inicio | Administracién dositio | Buscar Activar a edicidn de blogues
Administracion do sitio
Administracidn do sitio Cursos Cualificacidns Engadidos Aparencia Servidor Informes Desenvolvemento

Analitica

r0s de Moodle
oomentarios
anzadas

igrate content from mod_hvp to mod_hGpactivity

Infermacién do sitio

da analitica
Analytics models

Baixamos ata atopar o apartado “paxina de portada > Axustes da paxina de portada™.

# Inicio

i Taboleiro

B Catendario

(3 Ficheiros privados

& Banco de

contidos

F Administracién do sitio

= Infcio Aula Virtual Ceip Plurilingle Pedro A. Cervifio

MeEnsaxena

Seguridade

Paxina de portada

Apii mobil

MoodleMet

Static Pages

& @ admin admin =

—

MoodieNot sottings

Ali, ademais de cambiar outro datos da portada, poderemos escoller que amosar tanto para
os usuarios que teflan accedido cos seus datos como para aqueles que entran sen usuario e
contrasinal. Tan s6 deberemos escoller “ningtin” ou calquera das opcions dispoiiibles.

@ Tabaleiro
B8 Calendario

Ficheiros privados

# Banco de contidos

& administracién do siio

Tesumo pode Amosarse na paxing principal GLITE
do cursofsitio,

Lista de categarias

Camxa de busca de gursos

Ningyin ;

Ningdin
Ningtin
Os elementos seleccionados presentaransa na pdxina de portada do sitic.

Lista de categarias

Caixa de busca de cursas

Mingsn

Ningin

Ningin

Hingin
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6 .- Determinar o tamaiio dos ficheiros que poden subirse a aula virtual:

Como administrador da aula virtual podes determinar que tamafio de arquivo poden subir
tanto os profesores (teacher) ou creadores de cursos, asi como os alumnos (students) nas tarefas, por
exemplo. Ambos son sistemas que tefien que configurarse por separado.

6.1.- Ampliar o tamaiio maximo dos arquivos que pode subir o creador de cursos ou
teacher nun curso.

A aula virtual dos centros permite subir arquivos (como videos por exemplo) de ata 800Mb,
podes indicar cal é o tamafio maximo permitido para os usuarios nesta ruta (administracion do sitio
> seguridade > Axuste da seguridade do sitio)

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilinglie Pedro A, Cervifio

SRR =
ﬂ Inicio - g e . .
Aula Virtual do CEIP Plurilingte Pedro Antonio Cervifio
@ Tabolairo
Inicio | Administracion do sitio | Buscar Activar a edicion de blogues
) Calendario
[ Ficheiros privados
P e Administracion do sitio
B e eories -
F Administracidn do sitia l

Analitica

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilinglie Pedro A. Cervifio

‘ & admin admir
Idioma
# Inicic
& Tabolero
£ calendario Mensaxeria
[ Ficheiros privados
& Banco de contidos
Seguridade
A& Administracidn do sitio
Paxina de portada Axustes da paxina de portada
Apli mokbil
MoodleNet MoodleMat settings
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Na seguinte paxina escolleremos a cantidade maxima que queremos permitir que se poida
subir con cada arquivo (o maximo que se pode escoller é de 800Mb)

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilinglie Pedro A. Cervifio A ® asdmin admin
@ Student
# Inicio Guest
Authenticated user
@& Taboleiro Inspeccion
i Calendario et
MRES editor
[ Ficheiros privados MRES administrator
Predeterminadofa; Teacher, Non-editing teacher, Student

J Banco de contidos

Lista de roles que son visibeis nos perfis de usuario e na paxina de

& Administracidn do si participaciin.

Tamaiio maximo do
ficheira enviado

Sitlo limite-de envio (BOOME) =

srminadofa: Sitio limite de envio (800MB)

Especifica o tamafio maximo que poden ter os ficheiros enviados ao largo de
todo o sitio, Este axuste estd limitado polos axustes PHP post_max_size e

upload_max_filesize, asi como tamén polo axuste Apache LimitRequestBody.
Por outro lade, maxbytes limita o intervalo de tamafies que poden escollerse
ao nivel do curso ou ao nivel do médulo,

Espazo de ficheiros 100
privados

MB % |Predeterminadofa: 700MB

A cantidade maxima de datos que cada ustario pode almacenar na sia area
de ficheiros privados.

Permitir as etiguetas Pratote
EMBED e OBJECT

rminadofa: Nor +

Deste xeito calquera creador de cursos ou teacher podera subir arquivos de ata este tamafio.
Este limite tamén se aplicara como maximo “do que poidamos elexir para o alumando” (punto
seguinte). E dicir se o limite aqui fixado e 100 para o alumnado non poderemos escoller mais desa
cantidade.

6.2 — Ampliar o tamaiio maximo dos arquivos que pode subir un alumno nunha tarefa.

Cando se crea unha tarefa o creador do curso podera “escoller” o tamafio maximo do
arquivo que pode enviar o alumno/a, que por defecto ven fixado, como méaximo a 1 Mb. Se
queremos podemos ampliar ese maximo para que o creador de curso poida escoller un tamafio
maior para os seus alumnos/as.

Tan s6 temos que seguir esta ruta no menu de administracion do sitio:
Engadidos > mddulos de actividade > tarefa > engadidos de entregas - xestionar engadidos de
entregas de tarefas.

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilingtie Pedro A. Cervifio & @ adminadmin
# Inicio : s s : T
Aula Virtual do CEIP Plurilingtie Pedro Antonio Cervifio
® Tabolvire
Iniciar | Administracidn do sitio | Buscar Activar a edicién de blogues

B2 Calendario

[ Ficheiros privados
Administracion do sitio

& Banco de contidos

& Administracidn do sitio

Administracian do sitio Usuarios Cursos Cualificacions Engadidos Aparencia Servidor ntormes

Engadidos Vista xeral de engadidos
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Inicie Aula Virtual Ceip Plurilingtie Pedro A. Cervifio

& ® odmin admin

A Inicio

Tahnlei
& Tahivra iclo S

{5 Calendasio
[ Ficheires privados
& Banco de contidos

& Administracién do sitio

WIS —

idos de comentarios

adides do comentarias de tarofas

[ PSR T e Weckinnar rannsinrine

Unha vez dentro deberemos escoller “entregas de ficheiros” e premer en “axustes”

= Inicia Aula Virtual Ceip Plurilinge Pedro A. Cervifio & @ odminadmin
# Inicio 5 e e, . .
Aula Virtual do CEIP Plurilingle Pedro Antonio Cervifio
& Taboleira
nicio | Admanistracidn do sitg [ Engadidos | Mddulos de actividedo [ Tesofa | Engadidos de ontregas | xestionar engadidon do entrega do twofas
4 Calondario Activar & edicidn de blogues

[ Fiohewos privades

& Banco de contidas Marcadores do administrador

Xestionar engadidos de entrega de tarefas
Engodir esta pdxina aos marcadores
F hdministracion do saio

Engadido de entregas  Versidén AgocharfAmosar  Orde Axust Desinstalar
Entregas de ficheiras 2020061500 = * Axustes D talar
Entregas de textoen Wla: 2020061500 o L Axustes  Desinstalar
Comentarios & snrega 2020081500 & L Deainatalor

Tan s6 quedara por indicar o tamafio maximo que permitiremos que poida escoller o creador do
curso (teacher) cando engada unha tarefa, para que os seus alumnos poidan subir arquivos nas
tarefas.

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilingue Pedro A, Cervifio

A @ adminadmin

" . Marcadaores do administrad.
- Entregas de ficheiros S e

@ Taboleiro

% Calendario

[ Feheiros privadas
o Banco de contidos

& Administracion do sitio

hetivado de wito
predaterminado

Bdmaro maximo de
ticheiras por entrega

Tipos predeterminades
do fichoiros aceptados

Tamafio mdxima da
entrega

418 pixing 408 marcadores

@ Predeterminado)a: S

S estabeioce, este mitodo de comentarios serd sctivade coma
peodetarminado para todas as novas tarefas

20 Pr dofa 20

Soesth activads a entrega de ficheiros, cada tarefa pode configurarse para
e Bcepte ata este nimen de lichelros para a sia entrega

Escoller
an hai seleccian

Pradat

Os tipos de fichairo aceptados pédense restrinr introducindo unha lista de
extensidns de licheiro, Se defxa o campa balelo, entdn estin permitidos todos

St fimite do envic [B00ME)
+ BOOMB

7E0ME

S00ME

260MB

00ME

BOMB

20MB

pax 14



Moodle — guia rapida administradores dos centros — v 4.2

7.- Eleccion e configuracion dos editores de texto:

En todalas caixas de texto (etiquetas, paxinas...) aparece un editor cunha
serie de botons para cambiar o texto. Por defecto, nas ultimas versions, ven
activado o editor chamado “Atto” pero tamén poderemos cambiar ¢ editor
“tinyMCE”, asi como configurar que botons queremos que se amose en cada
un.

Editor tinyMCE, que é o que vifia activado por defecto en anteriores
versions, inclie mais opciéns (botons) asi como un menu contextual (boton
dereito co rato sobre calquera elemento)

Atto - activado por defecto TinyMCE

= Xeral Toxto do etiquots Pt

Taxto da etiqueta

Educacidn Infantil

Educacién Infantil ‘ Sn{spenmn de clases

Suspension de clases

raliznda nn

o na caso do qua tnl

b
Par gate mative momants, oo qui 58

Cada usuario pode escoller/cambiar entre un e outro desde o seu perfil, en
calquera momento

Tan s0 tera que entrar no apartado “preferencias” do seu perfil e unha vez
dentro “preferencias do editor” e no despregable que aparece escoller o que
prefira.

= Inicio Aula Virtual Ceip Pluriingiie Pedro A, Cervifip & @ Coar Atsbein Mufiz e =
/ @ Tobolewo
# Inicio - ¥ " i
Oscar Abilleira Mufiiz ® Ve & port
oD B Cuak s
= -} - 5

—

@ Sair

Preferencias

& esingaiisto_el 21 22 Conta de usuario Blogs Insignias
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Determinar o editor que por defecto cargara a tédolos usuarios, salvo
que o cambien.

Para cambiar o editor por defecto tan s6 deberemos “subilo” na lista dos
disponiibles, aquel que se atope “o primeiro na lista” sera o que se amose a
todolos usuarios.

Para escoller un ou outro tan sO teremos que seguir esta ruta
“Administrador do sitio > Engadidos > Editor de texto — Administrar os
editores™.

= Inicio Aula Virtual Ceip Plurilingtie Pedro A. Cervifio & @ admin admir

# Inicio

Aula Virtual do CEIP Plurilingte Pedro Antonio Cervifio

Inicio | Administracidn do sitha | Buscar Activar a edicion de blogues

& Taboleiro
i Calendario
[ Ficheiros privados
Administracion do sitio
& Banco de contidos
A Administracion do sitio

I Administracidn do sitio Usuarios Cursos Cualificacions Engadidos Aparencia Servidor Informes Desenvalvemento

Engadidos Vista xeral de engadidos

=  Inicio Aula Virtual Ceip Plurilingle Pedro A. Cervifio A& @ admin admin
# Inicio Comportamemo das ¥estionar o comportamento das preguntas
reguntas
& Taboleiro Preg
£ Calendario Convertedores de Xestionar os convertedares de documentos
documentos

[ Ficheiros privados

4 Banco de contides Editores de texto

A& Administracidn do sitio

Engadidos antivirus Xestionar o5 engadidos de antivirus

Engadidos locais
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Unha vez dentro podemos “subir/baixar o que queiramos” (o que estea mais
arriba sera o que lles apareza por defecto a primeira vez que entren)

Editores de texto dispofiibeis

rd
Nome mvnr{/ i i Confi G Desinstalar
/ A
Editar HTML TinyMCE z | \
|
Editor HTML Atto @ | + 4 |

\ /
Area do texto simply @ \ /

"
Escolla s engadidos do editor que quers empregar & dispéhadtaa.omemeomendada.
Os cambios na tiboa anterior gardaranse automaticamente.

Poderemos “configurar” é dicir escoller que botons queremos que
aparezan en cada un deles, premendo a opcion “configuracién” que ven 6 lado
de cada un deles.

O TinyMCE é o editor que vifia activado por defecto ata a actualizacion
que tivo lugar en “webs dinamicas” en agosto de 2020.

No caso de TinyMCE xa inclde por defecto a meirande parte dos boténs
de uso habitual, pero no caso de Atto no se inclte, por exemplo nin un botén
para cambiar a cor do texto nin opcions de “cor” das taboas.

TinyMCE inclue moitas mais opcions en cada un dos botons dispoiiibles,
valora alternando entre un e outro cal ofrece mais funcionalidades.

Engadir boton para cambiar a cor e “opciéns avanzadas nas taboas”
en ATTO

Se se optou por usar tinyMCE non serd preciso facer isto, posto que xa
vefien as opcions activadas por defecto co editor.

Para engadir o botén de “cor do texto” en “Atto”, despois de premer en
configuracién, veremos aparecer a lista dos “botons” que podemos engadir, tan
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so teremos que escribirt “fontcolor”, na caixa de configuracion da barra de
tarefas, para que apareza e gardar os cambios.

Lista sen ordenar 2017051500 unorderedlist

Os cambios na tdboa anterior gardaranse automaticamente.

Configuracién da barra de tarefas collapse = collapse
editor_atto | toolbal style1 = title, bold, italic, fontcolor
e tarefa list = unorderedlist, orderedlist

links = link
files = image, media, managefiles
style2 = underline, strike, subscript, superscript
align = align
indent = indent

Asi se vera o boton de seleccion de cor de texto

¥ bxpandir todo

Xeral

Texto da etiqueta

Educacién Infantil
Suspensién de clases

3\

I

O presente cUrso da BUA Vhwse s DIE @ posta en prictica da planificacion realizada na
programacion e nas diferentes UD-UDI, para o ensino mixto onling, no caso de ser preciso como

Configuracién comun do modulo

Por outra banda, se queremos poder, usando Atto, cambiar cores nas taboas,
teremos que buscar na lista de “boténs” o chamado “table” e premer en

. .« s
configuracién.
35 locais Media 2017051500 media Desinstalar
1tas de administracion

Prevent auto-link 2017051500 noautolink Desinstalar
3 decurso Lista ordenada 2017051500 orderedlist Desinstalar
5 de datos

RTL/LTR 2017051500 rt Desinstalar

o Riscado 2017051500 strike Desinstalar

iclons
1s saintes Subscript 2017051500 subscript Desinstalar
de actividade
fios Superscript 2017051500 superscript Desinstalar
fores mullimedia Table 2017051500 table Configuracion Desinstalar
ns de dispofiibilidade
1do Estilos de paragrafo 2017051500 title Desinstalar
web

Sublifado 2017051500 underline Desinstalar
pregunta

Undo/Redo 2017051500 undo Desinstalar

Ali poderemos activar as opcions adicionais de traballo coa taboa.
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Gambios gardados

Table settings

Predsterminhdo/a: Non
If enabled, table ani call borders can be customised.

Allow bgfder styfing

Allow bacHground colour Pradatarminadca: Non

Allow width 8 Predstermingdo/a: Non
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