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m Contido.

» Obtencion dos datos dende Xade

» Preparacion dos ficheiros de carga

» Carga do arquivo CSV na Aula Virtual
» Comprobacion de datos.

» Correccion de erros.

» Matricula masiva en cursos.
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m Obtencion dos datos do alumnado desde XADE

» Obtemos o informe "AL955-Datos webs dinamicas"

Inicio Alumnado Profesorado Non docente Secretaria Mantemento Utilidades Axuda Sair =

Profesorado Non docente Secretaria Estatisticas Merador Exportar datos
w8 XUNTA DE GALICIA d
% Xaae
) ¢4 CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE C2Mtro | | |pata  [24/03/2020 | Ano académico ERDETN
E FORMACION PROFESIONAL Usuario | | Ot conex[24/03/2020 10:19 | Ane trabalio

Informes dispoiiibles Obter informe predefinido w

ALS41-Seccions bilingues = 3
AL942-Cert. PR do metal e da

AL943-Certificacion de PRL Cdédigo |AL955 Nome |E:-at05 webs dindmicas

AL945-Cert. prev. riscos lab.

Descrician

Ficheiro de datos en formato CSV para dar de alta de xeito masive ao alumnado do centro na aula virtual da Web Dinamica

ALS944-Cert. prev. riscos cons.
AL946-Certificado titulo bach pl
ALS47-Bach. Pl. Anexo IX
AL945-Cert. gases fluorados
AL949-Membros da ANPA
ALS52-Acta resumo adultos

Criterios de seleccién

AL953-Lista responsables

ALS54-Tope faltas
AL955-Datos webs dinamicas
AL956-Datos xerais folla de
ALS57-Censo responsables
AL95B-Actividades
AL959-Etig. cualificacidns
AL960-Expediente académico

ALS61-Alumnado repetidor

AlL962-Centros procedencia

AL963-Certificacidn de PGS

AL964-Alumnado promocionado

AL965-Faltas de conduta

AL966-5ubarupos alumnado
P — Identificacién do informe no buzén de listaxes

23 : | Z|
E E BE E

(W | ~ |~ | Highlight All Match Case Match Diacritics Whole Words 2 of 2 matches
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m Abrir ficheiro con Libre Office

» Empregamos LibreOffice Calc para abrir o ficheiro CSV

h Importacidén de texto - [alumnado_esol.csv] + 0O X

Importar

Conxunto de caracteres: éUnicode (UTF-8) h t ‘

Idioma: Espafiol (Espafa)

Desde a fila:

Opcitdns do separador

(O Largura fixa (*) Separado por

1 Tabulacién [] Coma Punto e coma [] Espazo [] Outro

Delimitador de texto: ’_j

] Combinar delimitadores

Outras opcions

] Campo entrecomifiado como texto [] Detectar os niumeros especiais

Campos

lipo de columna: =

Estandar [Estandar [Estandar |[Estandar [Estandar -
1 upsername password firstname lastname emall
2 [15999999%9a1 changeme Juan Acebedo Martinez nonresponde
3 1599999%a2 changeme Ana Alvarez Acebedo nonresponde
4 15999999a3 changeme Gonzalo Araujo Martinez nonresponde
5 1599999%9a4 changeme Pedro Bayon Perez nonresponde
b 15999999%9a5 changeme Maria Bello Lopez nonresponde
7 15999999%9a6 changeme Rosa Maria Belmonte Fernandez nonresponde |
T N e T Ve T Ve P de, A (] 1s (] ol e -
| | ]

Axuda Aceptar | Cancelar |
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* Unicode (UTF-8). Comprobar que se
ven acentos e enes.

*Opcidéns de separador: Punto e coma
Delimitador de texto: * (cominas)

Comprobamos na parte inferior da venta
gue na mostra aparece cada dato nunha
columna e que se ven correctamente as

efnes e os acentos.

Unha vez aberto o gardamos en
formato .ods



m Preparacién da folla de calculo

» O informe xa contén os datos precisos para a carga

getal955 datoswebsdinamicas.csv - LibreOffice Calc
Ficheiro Editar Ver Inserir Formato Folla Datos Feramentas Xanela Axuda

B-o2 B M@ X al-4& - | QM EEEmgE e
ILiberationSans jllﬂ j[ a & a '[E' 'Ii:_ = = E@ ['il =) =] [ °~Jjj - %

IAl—j[ e Z — “usemame
A B | C |

username: composto do
codigo do centro e un codigo
alfanumerico

mITT e T password: changeme

15599959a
15599999a4
15999999a5 _
15999399a6 e

15999999a7 | changeme Ana Belén

firstname: Nome

Bueno Gutierrez nenresponder@edu. xunta.es
RHEND LULENEL

15999999a8 | changeme Juan José Cadenas Alvarez nenresponder@edu.xunta. es
1599999%9a9 changeme Pablo Calvo Costa nenresponder@edu.xunta.es

lastname: Apelidos

15599999a10
15599999a11
15099999a12

changeme Oscar Carrefio Araujo nonresponder@edu.xunta.es
changeme Berta Carreras Bayon nenresponder@edu.xunta.es
changeme Alberto Casal Belmonte nonresponder@edu.xunta. es

15999999a13 changeme Manola Costa Bello nonresponder@edu.xunta.es
15999999a14 changeme Manuel Cruz Bueno nenresponder@edu.xunta.es emailnonresponder@edu Xunta es

1599999915 changeme Leonardo Diaz de las Heras nonresponder@edu.xunta.es
15999999al6 changeme Sofia Dominguez Calvo nonresponder@edu.xunta es
15999999al17 changeme Laura Duarte Carreras nonresponder@edu. xunta. es
15999999a18 changeme Sara Duran Carrefio nenresponder@edu.xunta.es
15999999a19 changeme Javier Espinosa Casal nonresponder@edu xunta. es
15999999a20 changeme Francisco Exposito Cruz nonresponder@edu.xunta es
15999999a21 changeme Francisco Javier Feijoo Diaz nonresponder@edu.xunta. es
15999999a22 changeme Lisardo Femandez Duarte nonresponder@edu.xunta.es
15999999a23 changeme Luis Femandez Dominguez nonresponder@edu.xunta.es
15999999a24 changeme Antonio Ferrer Espinosa nonresponder@edu.xunta. es
15999999a25 changeme Antia Flores Exposito nonresponder@edu.xunta es
27 |15999999a26 changeme Paula Fuentes Feijoo nonresponder@edu.xunta.es
Kl |
4r v + | getal955_datoswebsdinamicas |

city: lugar do centro

department: grupo

| b4 Is"\topar j Aropar todo [] Buscar o valor formatado [] Diferenciar maiusculas de

XUNTA . .
DEGALICIA  LarLegm A

+++
++ +

B isemame sword firstname lastname



mailto:nonresponder@edu.xunta.es

m Arquivos de carga de usuarios

» Recoméndase a carga de alumnado por grupos para
® Non cargar grupos que non vaian usar a Aula Virtual
® Non cargar alumnos duplicados

» Débese consensuar co profesorado os grupos a cargar

» No caso de querer cargar todos os alumnos do centro

® Gardar o arquivo con outro nome (carga de
alumnos.csv) € non empregar o arquivo orixinal.

® Se se emprega o arquivo orixinal non funcionara
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m Creacion dos arquivos POR GRUPO

» Crearemos un arquivo por cada un dos grupos.

Creamos un novo arquivo LibreOffice calc
Copiamos a primeira fila do arquivo orixinal (cabeceiras)

Pegamos as cabeceiras na primeira fila do arquivo baleiro novo

Copiamos as filas correspondentes a un dos grupos (columna
department) no arquivo orixinal

Pegamos eses datos a partires da segunda fila no arquivo novo

® Gardamos o arquivo novo en formato csv cun nome diferenciado
para cada grupo.

® Ese arquivo pddenos servir para distintas tarefas posteriores de
mantemento: matriculacion masiva, eliminacion de usuarios,
actualizacion, etc
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Ficheiro Editar Ver Inserir Fommato

getal955 datoswebsdinamicas.csv - LibreOffice C

E-5B- d5@&uE-4 o

Folla Datos Femamentas Xanela Axuda
_.|Lq\'

- QX A% [ ESE EEH == O [ U

&

| Liberation Sans

Zlo jlaa@aa-&-8-==S(S5E[C =)= A0

[AL:G16

WoNowm R W N

— “esola

~ & Z

21

password firstname lastname email
changeme Juan Acebedo Martinez  nonresponder@edu.xunta.es
changeme Ana Alvarez Acebedo nonresponder@edu.xunta.es Boirg |esola
changeme Gonzalo Araujo Martinez nonresponder@edu.xunta.es Boirg esola
changeme Pedro Bayan Pérez nonresponder@edu.xunta.es Boirg esola
changeme Maria Bello Lopez nonresponder@edu.xunta.es |Boirg lesola
changeme Rosa Maria Belmonte Femandez  nonresponder@edu.xunta.es Boirg esola
changeme Ana Belén Bueno Gutierrez nonresponder@edu.xunta.es Boiro esola
changeme Juan José Cadenas Alvarez nonresponder@edu.xunta.es Boirg esola
changeme Pablo Calvo Costa nonresponder@edu.xunta.es Boirg |esola
changeme Oscar Carrefio Araujo nonresponder@edu.xunta.es Boiro esola
changeme Berta Carreras Baydn nonresponder@edu.xunta.es Boirg esola
changeme Alberto Casal Bel[monte nonresponder@edu.xunta.es Boiro esola
changeme Manola Costa Bell nonresponder@edu.xunta.es Boirg |esola
changeme Manuel Cruz Bueno nonresponder@edu.xunta.es |Boiro esola
changeme |Lecnardo Diaz de las Heras nonresponder@edu.xunta.es  Boiro Esola
15999999a16 changeme Sofia Dominguez Calvo nonresponder@edu.xunta.es Boira bacha2a
1599999917 changeme |Laura Duarte Carreras nonresponder@edu.xunta.es Boiro bacha2a

| ]
Opcions do campo

Exportar ficheiro de texto

Unicode (UTF-8) <«
Delimitador de campos: IH h

Gardar o contido da cela tal como se mostra

Conxunto de caracteres

Delimitador de texto:

[] Gardar as férmulas das celas en lugar dos valores calculados
[] Entre comifias todas as celas de texto

[ Largura fixa de columna

Axuda | Aceptarl Cancelar

Alumnado AV 1ESOA.csv - LibreOffice
-Echeim Editar Ver Inserir Formato Folla Datos Ferramentas Xanela Axuda

= - O-H- K@@l s a

-

LI EL I

|Liberatian Sans j Ilﬂ j[ a & d - [ _a T T [ = = = EEJ I =) = [ J
IAl j[ Ee z — “usemame
B | C | D | E | F | &
usemame ssword firstname lastname email city department

2 |77234567a355 changeme lago Xoan Moreno Dominguez nonresponder@edu.xuntaes A Corufia esola
3 |77234567a227 changeme lan Morelli Costa nonresponder@edu.xunta.es A Corufia esola
4 |77234567a399 changeme Ignacio Moreira Velazco nonrespPiaiaia e S S

£18Ng8MS ’g"’”‘“ P i h Confirmar o formato do ficheiro + 0 X
5 |77234567a632 changeme Ignacio Moreira Suarez nenres
6 |77234567al317 changeme lgnacio Moreira Rio nonresy Este documento pode conter formato ou contido que non poidan
7 |77234567a1327 changeme Ignacio Andrés Moreira Faiin nonres ser gardados no formato de ficheiro seleccionado agora, «Texto
8 |77234567a1416 changeme lgnacioAnion  MoranteAldana  nopresy @R €SV
9 |77234567all R%ﬂ”@ ,I-EE[ MQ@MQ ,-Sﬁ_ij._% nonresy Utilice o formato predeterminado ODF para se asegurar de que o documento se
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garda comectamente.

Preguntar advertencia cando non se garde en ODF ou no formato predeterminado

Empregar o formato ODF Utilizar o formato Texto en CSV;




m Gardado do ficheiro CSV

» Menu Ficheiro—Gardar como
® Tipo TEXTO (CSV)
® Unicode UTF-8
® Delimitador de campos “;”
® Delimitador de texto <baleiro>

h Exportar ficheiro de texto
Opcions do campo
Conxunto de caracteres  Unicode (UTF-8)

Delimitador de campos: |;

Delimitador de texto:

Gardar o contido da cela tal como se mostra

[] Entre comifias todas as celas de texto

[] Largura fixa de columna

Axuda |

X XUNTA - ;
DE GALICIA oy tf A
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[] Gardar as farmulas das celas en lugar dos valores calculados

Aceptar

Cancelar




m ATENCION!

» Unicamente cargaremos os datos dos grupos que
vaian usar a aula virtual (consultar co profesorado)

» Unha vez cargados deberemos comunicar os datos de
acceso (usuario e contrasinal=changeme) de xeito
individual, respectando a confidencialidade dos datos.

» No primeiro acceso cada usuario tera que establecer
un novo contrasinal

Cambiar contrasinal

Nome de usuario
Contrasinal actual™ | changeme

Novo contrasinal® |........

Novo contrasinal |.".""
nte)”

(novame

Gardar modificacidns
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m Carga do ficheiro na Aula Virtual

» En Moodle: Administracion do sitio >> Usuarios >>
Contas: Cargar usuarios

® Escollemos o arquivo
® Escollemos o delimitador

. . s w Cargar
y COdIflcaCIon UTF-8 Ficheiro™ Escolla un ficheiro...
® VlSta preV|a f|IaS 1000 Alumnado AV 1ESOA csv
Delimitador CSV . |.,_,.

Codificacién TE.8 v

Vista previa das filas g |~...- |

X XUNTA - . |
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m Comprobacion de datos

» Comprobamos os datos
® Se hai erros cancelamos e corriximos os datos
® Se esta correcto continuamos
® Importante:

m “Tipo de envio": Agregar s6 os novos, omitir os

Configuraciér usuarios existentes”

Tipo de envio | Agregar s6 os novos, omiir os usuarios existentes - . . ..
oottt | carpromsororame “Novo contrasinal de usuario”: Campo requirido
Detalles de usuario existente | Sen cambios j no fiCheirO"

Xa existe rasinal deste  Sen cambio: j . .
oo "Previr duplicados de enderezos de correo”:
R Seleccionamos “NON”

Permitir eliminar | Non J

Pe mitlrsuspendereac; ooooo si j
e e s s | (estes textos poderia ser que apareceran en
cominiosronsmte |5 inglés, galego ou castelan dependendo do centro)

Seleccionar para accions masivas | Non j
col

n usuarios
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m Comprobacion de datos.

» Comprobacion dos datos:

» Administracion do sitio > Usuarios > Contas >
Examinar a lista de usuarios

® Comprobamos que estan oS usuarios cargados
® Comprobamos nomes e apelidos.
® Se esta correcto xa rematamos

® Se hai erros puntuais podemos corrixir
individualmente

® Se hai erros xeralizados podemos desfacer o feito

4% XUNTA . -
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m Que facer se todo foi mal

» No caso de que comprobemos que fixemos unha
carga de usuarios con erros:

e Utilizamos o0 mesmo arquivo csv que cargamaos
® Facemos unha copia (gardar como...)
® Engadimos unha columna “deleted”

® Poilemos un “1” en tddalas (ou nas que queiramos
eliminar) celas desa columna

® Gardamos como csv
® [mos a paxina de carga de usuarios como antes

® Na configuracion escollemos as opcions

o Tipo de envio: SO actualizar usuarios existentes

o Permitir eliminar=Si

4% XUNTA . -
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m Matriculacion

» A matricula dos alumnos nas materias pode ser:

® Manual: Dende a Aula Virtual facemos busquedas
empregando o nome de grupo usado no campo

department

® Masiva: Podese automatizar utilizando os ficheiros
de grupo engadindo columnas adicionais

Matriculaciéns manuais

- Engadirl
— T Asignar rol
sold Student | v |
s0lz

Duracion da matriculacion
Sen Iimite| ~ |

A partires de
Hoxe (24/03/20)

v

3.e5 Eliminar bl

X2 XUNTA : :
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Usuarios non matriculados

Atopando usuarios non matriculados (28)
Irene Tamara Mesejo Luengo (nonresponder@edu.xunta.es,
Irene de Miguel Balseiro (nonresponder@edu.xunta.es, esol
Irene Miguez Miguez (nonresponder@edu.xunta.es, esola)
Irene Mimenza Beldarrain (nonresponder@edu.xunta.es, esg
Irene Minck Gémez (nonresponder@edu.xunta.es, esola)
Irene Miragaya Otero (nonresponder@edu.xunta.es, esola)
iRigo Mirds Parent (nonresponder@edu.xunta.es, esola)
Inmaculada Maria Miskaryan (nonresponder@edu.xunta.es,
Ingrid Moar Rosero (nonresponder@edu.xunta.es, esola)
Inés Modia Rodriguez (nonresponder@edu.xunta.es, esola)
Inés Moledn Vega (nonresponder@edu.xunta.es, esola)
Inés Molina Rodriguez (nonresponder@edu.xunta.es, esola)
Inés Molist Fernandez (nonresponder@edu.xunta.es, esola)
Inés Mall Cancela (nonresponder@edu.xunta.es, esola)
Inés Monge Tercero (nonresponder@edu.xunta.es, esola)
Inés Montenegro Rapela (nonresponder@edu.xunta.es, esol
Inda Montere Fernandez (nonresponder@edu.xunta.es, esol
lker Manuel Morales Camacho (nonresponder@edu.xunta.es

lker Jesus Morales MNieto (nonresponder@edu.xunta.es, esol

Buscar |e5c-‘| Limparl




m Matriculacion masiva de usuarios en cursos

» Para matricular creamos columnas adicionais

oCourseN =nome curto do curso

o TypeN= tipo de usuario (1=estudante)
oUnha parella por cada curso (N)

A | 8 | ¢ | o | E | F | G | H | I | )
1 |userame  password  firstname  lastname  email city department coursel typel course2 type2
2 |1599999%al1 changeme Juan Acebedo Marnonrespondet Boiro esola MAT-E1A 1LIN-E1A 1
3 |15999999%9a2 changeme Ana Alvarez Aceb* nonrespondet Boiro esola MAT-E1A 1LIN-ELA 1
4 |15999999a3 changeme Gonzalo Araujo Martirk nonrespondef Boiro esola MAT-E1A 1LIN-E1A 1

+ Papeis

(Alumno orixinal) tipo N=1 g4 4ani (student) W

(Profesor orixinal) tipo

Nes Teacher (editingteacher) W

Profesor non editor
orixinal) tipo N=3

Mon-editing teacher (teacher)| v
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m Maatriculacion: Configuracion dos datos

» Tipo de envio = Engadir os novos e actualizar os
usuarios existentes.

» Novo contrasinal de usuario = Campo requirido no
ficheiro

» Detalles de usuario existente = No change
» Forzar o cambio de contrasinal = Ningun
» Previr duplicados de enderezos = Non

Configuracion

> Sta n d a ri Za r OS n O m eS —_ N O n . :;:'::;:“"‘0 S6 actualizar os usuarios existentes

N t | de hd
(estes textos podria ser que apareceran en inglés. oIS aistanes Lo con fichel
] Xa existe un contrasinal  g., cambios vl
galego ou castelan dependendo do centro) R r3| |
Forzar n:b ndaT Ningan| v
Permiti mear Nor‘l| vl
Permitir elimina Non|v|
e tver oo sowes NI
Previr duplicados de  ponl
‘?‘ XUNTH m te m end- eeeee de correo —|I
5 ¢ DE GALICIA S B el Y ia. Ml
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m Mais informacion:

» As instrucions detalladas para este proceso pddense
consultar na Aula virtual aberta de Websdinamicas

» https://www.edu.xunta.gal/centros/websdinamicas/aula
virtual2/course/view.php?id=45

» Para calquera dubida ou dificultade contacte co
asesor Abalar da sua zona.

FS N

WEBSDInamlcas
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