Manual do administrador v.-1.2

Manual basico do administrador
Drupal

Todo ¢ indicado neste manual s6 pode ser feito co usuario “administrador”

Indice:

1.- Estrutura da web
2.- Escoller a plantilla
3.- Creando e xestionando bloques
3.1.- [Exemplo] Creamos un bloque a partir dun menu
3.2.- [Exemplo] Creamos un bloque de forma manual
4.- Paxina principal estatica?
5.- Usuarios e roles
5.1.- Crear roles
5.2.- Crear usurarios e asignarlle roles.
6.- Usando as vistas “view” para amosar listas de elementos
publicados en calqueira parte da web

1.- Estrutura da web:

Os sitios web Drupal contan cunha estrutura de bloques baseada nunha plantilla que se
escolla desde a administracion do sitio. Estes bloques estan “colocados” en “diferentes barras™.

Antes de comezar a crear bloques e menus, e importante decidir e desefiar a estructura que
desexamos que amose a nosa web.

Barra lateral esquerda Barra lateral dereita

Barra superior (Cabeceira)

Bloques:
Este é un bloque creado
de forma manual.

Bloques: 4
Este é un bloque creado a

partir dun menu de
“termos — vocabulario”

Contido:
Na péxina principal da web pode ser unha péaxina fixa, ou ben que nela vaian
aparecendo as diferentes entradas que se vaian publicando no sitio.

Neste espazo é onde se carga os contidos das diferentes “entradas” ptiblicadas
as que se acceda.
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No caso dos “ments” podemos decidir que usuarios poden publicar entradas en cada un deles,
asignando diferentes permisos, por exemplo, creando e asignando diferentes roles

2.- Escoller a plantilla:

Para escoller a plantilla do sitio Drupal tes que acceder como “administrador” dirixirte 6
menu “construcion da paxina > plantillas”

R TS B

Elecciéns ¢ Consella
Escolar

& A mifia conta

a Artigos recentes
» Crear contido

» Agregador de novas Infomacién do procesa
= Administrar
» Administracién do
* Construccidn da BBV K3 PRI ¥
i : £
» Blogques ‘ Servidor Abalar
ImageCach: do centro
: ,::?n: i Usuario: adrmin | Sair do administrador
= Modulos
+ Plantillas Inicio « Administrar
& Traducir interface T iy |
= Vistas Teh 2wri ar uneios.
i Construccion da paxina S RRAIBE
i i MATRICULA 2018-2019. Do 20
» Mantenemento de Caonfigura qué bloque de contide aparece nos bordes laterdls da 10a paxina 030 douia
usuaTios & oulras rexidns.
20/05M18: FONDO SOLIDARIO
B b i A DE LIBROS DE TEXTO, £
o Sair Administer imagecache presels and actions. AXUDAS PARA ADQUIRIR
Menge, 4 I y ) LIBROS DE TEXTO E
Control your site's navigation menu, primary links and secandary links, as MATERIAL ESCOLAR 2018-
Acceso ¢ nlﬁ - Sl moama and RIS MANU HAMmS: " Lar tédolos anuncios
P - ila ou deshabilta médulos na 10a péxina.
i

Inicio  correo  reloxo SaE o tema que emprega o $ilio ou permite qua os usuarios o elixan. Fscanto de lnfantl _
Traducir Interface

- = Traducir a interface integrada e opcionaimente outros textos. I’N __'
Portads = Vistas .

As vistas son personalizaciéngs das listas de contido do seu sistema; son

o fniclo altamente configurables e permiten o control sobre a presentacion das
o aviso legal (1) listas do contido.
a Infcko (1)

» zona interactiva (74)
» Zons privads (114)

Segundo a plantilla que se escolla o sitio podera ter unha ou duas barras laterais.

Wabi 5.
Table based recolorable multi-column

liquidifixed layout theme, designed by Pixture
Studio

Zen 6.

»gw
Zﬁ. Z e Zen sub-themes are the ultimate starting
snbind asd dedign themes for Drupal 6. Read the online docs or
— — the included README-FIRST.txt on how to
create a theme with Zen.

Zen Classic 6.
Zen sub-theme based on Deliciously Blue.

cos valores predetermi

Contidos Porial educativo  Recursos Educativos S|

‘&9 Drupa | WERSOmamicas

Feito con Drupal 8  Proxecto Webs dindmicas powered by

Lembra que unha vez escollida, para que se garden os cambios tes que premer no boton
correspondente 6 final da paxina.
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3.- Creando e xestionando bloques

Para xestionar os bloques das diferentes barras, tan sé tes que acceder a “administrar >
construcién da paxina > bloques.
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Tan so teras que “arrastralos” para reordenalos e colocalos na orde que queiras, para cada
un deles tamén poderas premer “configurar” para cambiar o seu contido e “borrar” para eliminalo.

Podes tamén “ocultar” un bloque, sen ter que borralo, simplemente arrastrandoo a
“desactivados”

Existen dous tipos de bloques:
1. Os creados de forma manual
2. Os creados a partir dun menu

Os bloques creados de forma manual, tan s6 contefien o c6digo a amosar, por exemplo, se
queremos pofer un “bot6n (imaxe)” que 6 premela nos leve a outra web, ou a unha paxina concreta
do noso sitio drupal, tan s6 bastara con incluir a imaxe e a ligazon no bloque.

Os bloques creados a partir dun meni, son os que permiten acceder as diferentes
publicacions feitas en Drupal. Por exemplo ver as “entradas” publicadas na categoria celebracions,
nun recanto concreto etc.. Para poder crear este tipo de bloques é preciso “ter creado
primeiramente o menud coas diferentes opciéns”. Se unha vez creado o bloque modificisemos o
ment, este actualizariase automaticamente.

O proceso para “modificar un bloque creado” dependera do tipo de bloque:

* No caso dos bloques “feitos de foma manual” tan s6 teremos que premer o botén
“configurar” e cambiar o seu contido.

* Nos bloques creados a partir dun mend, tan sé teremos que modificar o ment
(engandindo ou eliminando termos (vocabulario) para que se actualice o bloque)

Vexamos de seguido como crear os dous tipos de bloques con un exemplo:
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3.1.- [exemplo] Creamos un bloque a partir dun meni:

Supofiamos que queremos crear na web un novo apartado (“menu”), para o Edixgal, no cal
publicar novidades, documentos de axuda para o profesorado, informacion para os pais, etc...

A idea é que en cada un dos apartados, o profesorado autorizado, poida publicar diferentes
entradas.

O que temos que crear é un “menu” con diferentes “apartados” de xeito que os “usuarios”

poidan elixir, cando chegue o momento “onde publicar cada entrada”

A estrutura do noso ment “Edixgal” sera a seguinte (por exemplo):
* blog de novidades
* documentos de axuda
* informacién para as familias
* recursos Edixgal

O proceso que seguiremos é:

A) CREAR O MENU > B) CREAR NEL OS DIFERENTES APARTADOS > C) AMOSALO NUN BLOQUE

A) Para crear o ment entramos en “administrar” > “construcion da paxina” > menu

_——— &
" S -
T = S

Eccidns 6 C
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24 Bt
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mdmin =
s Amifia conta

o Artigos recentes

+ Crear contido

g
» Construceién da Senddocnen
piixina -
= Blogues Sen
o ImageCache doc
m Usuario: admin | Sair do administrador
& ATLPA
o Axenda Inicio » A rar = Construcclon da paxina « Ments
eacolar
o Bibliateca Lista do maniis Engadir mend Opcitns
escolar 25/06M8: PR
o Gron Meniis MATRICULA
o Educativo DS a0 30 da xuf
’ E"'"’“I‘ Introduza o nome do memd nova. Recorde activar o blogue novo que se crea na 2800518 FO
peerios pixina de adminisiracién de blogues. DE LIBROS |
o Enlaces ARUDAS PAI
sscundarios frdlsavucn ] | ppse e
s Havigation MATERIAL E
o Normaliza e Nome do mend: * pinliu =
dinamiza Lertoda

= 0 Cantro © nome lexitel pola méquina deste mend, Este texio empregarzse para construlr a URL da

» O recanto de... piding dir resume do mend deste mend. Este name dobs 0 min nimares & = i

o Os blogs dos wrazos harizontals, & debe ser inico, -
alumn&s

o Posda Titulo: * INF‘j
& Recursos 4
educativos o
ligozéns Nasrriniin:

Como nome do menu indicamos “edixgal” e como titulo “Edixgal”.
Unha vez poderiamos ir engadindo elementos a este mend, pero neste caso serian ligazons a

outros lugares, que non é nos buscamos neste caso, posto que queremos crear diferentes aparatados
nos que publicar.

Os ments estan “asociados a un vocabulario” que formados por “termos”, por esa razon
primeiro creamos menu, logo o vocabulario cos seus termos, e asociamolo o menu creado.

Finalmente o bloque “o que fai” e “de contentor” para poder amoslo.
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B) Para encher este novo “menii” (vocabulario) con apartados (termos) nos que publicar
temos que entrar en “administrar > administracién do contido > taxonomia” (taxonomia podemos
identificalo como “apartados dos menus”) a efectos practicos.

Dentro veremos todolos ments creados na nosa web, algiin deles pode ser que non estean
visibles na web, a razon é que o seu “bloque asociado” esta colocado no apartado desactivado.
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Para cada menu “xa creado” podemos cambiar dous aspectos:
* Editar o vocabulario: refirese a cambiar o nome do menu (neste caso seria
Edixgal), e diferentes opcions como que tipo de contido deixaremos publicar etc...
* Lista de termos: refirese os “apartados” que tera o menu (no noso exemplo os
apartados que acordamos pofier), aqui poderemos ordenalos e cambiar o texto de
cada un deles.
* Engadir termo: permite engadir un novo apartado “a lista de apartados” do menu.

1.- Imos pois encher o noso novo ment, pero antes temos que crear os seu “vocabulario”
como non o temos creado (e segundo o indicado antes) prememos o boton engadir vocabulario

T s ekt 4o samirndr T
:E.“.;“‘.‘:m.". ] - Escollemos un titulo para o mend,
. Mkl Mpost Takiolola e anuricion .
T e F— no noso caso Edixgal.
R, Taxonomia r;gldlc;unl.;emmm Doz
+ Tipon do contido
» Wobtorms Defing como serd bocs ¥ vsuarios, ¢ 2A/05M18: FONDOD SOLIDARID . . .
[ moncao v s e st s cones.Doave_ RIS 455 A - Indicamos o tipo de contidos que se

+ Configuracisn da
phxina

» Mantensmento de
usuarios
» Axuda
» Sair

(Aczuna ripisa -
—’.'\ -

inicio  correo  reloxo

Portada X
» Inlcia

» avina legal (1)

» Inlcia (1)

+ zona interactiva (74)

+ zana peivada (114)

+ Formacién dooents (101)

Facative X
» Matricuta

» Programaciong

xnito, os termos son efividas dunha ista de seleccicn @ sd poden ser creados por

= Igentificacién
Mome do vocabulario: *

O roma doste vocabulano, poex., “Ebiquatas”
Descrician:

Drosericn da vorabhudans; pode sir usada pois midub

L

Texto de axuda;

Instruccitng & presantar
st do palabras sopamcas por comas”

cobier un o, ..,

MATERIAL ESCOLAR 2018-
Lev tédolos snunclos

Hpcanio da intaimil =
IN
— N

blog das
O WE
ROBOTICA

L oA e

Paxina 5

poden crear nel, habitualmente con
“paxina é suficiente”

- Localizacién do ment: aqui temos
que indicar o “menud que creamos no
paso 1”.

- Menu path type: escoller “por
defecto” para que logo poida verse no
menu indicado.



e pais

do

P.P.

P.P.

scolar

Manual do administrador v.-1.2

Os vocabularios méstranse en orde ascendente polo seu peso.

~ Menu de taxonomia

Localizacion do menu:
<Videoteca>

The menu and parent under which to insert taxonomy menu items.

Menu path type:
Por defecto &

The path will be taxonomy/term/tid if Default has been selected.
The menu path will be passed through drupal_get_path_alias() function so all aliases will be

applied.

v Opcidéns

Existen outras moitas opciéons, como por exemplo que indique o nimero de entradas publicadas en
cada un dos termos.

2.- Unha vez creado veremos que aparece na lista anterior,
premendo en “engadir termo” poderemos ir engadindo os

apartados do menu

3.- Imos engadindo un a un os termos (apartados do mend,
que acordamos), lembra que sempre podes voltar e cambiar %%,

a lista de termos, engadilos ou borralos.

Co pofier o titulo do “termo” (é dicir do apartado do mentl)

é suficiente

Ly
Galerias de imaxes
Image Import
Libros

Publicacion RSS
Taxonomia

Tipos de contido
Weblorms
nstruccién da

tina

nfiguracién da
tina
ntenemento de
iarios

Jda

ipido

carreo

reloxo

Inicio » A " én do contido » Taxonomia

Lista Engadir termo

Termos en Edixgal

Edixgal é un vocabulario de xerarquia simple. Vostede pode organizar os termos
no vocabulario Edixgal usando as asas da parte esquerda da idboa. Para cambiar
o nome ou a descricién dun termo, prema na ligazdn Editar que aparece & belra
do terma.

[midis axues.. ]

MNome Operaciéns
blog de novidades editar
documentos de axuda editar

informacién para as famillas editar
recursos Edixgal editar

Gardar FRestaurar a alfabético

= Nome Tipe Operaciéns

n - Foros editar lista do  engadir
iacléng vocsbulario termos  termos
ficsicin Edbcaiia ANFPA P editar lista do  engadir
vocabulario termos  termos
* 4. axendas escolares Péxina mgiitar lista e engadir
fn (0) degbulario termos  termaos
mantos (5) - Biblioteca escolar  Péxina, Enguésa —ag lista de  angadir
Incién (4) vocryibgo termos  termos
tio ascolar (1) Edixgal Péting editar lista de  engadir
mstocadan (4) vocabulario termos  termos

o i 7]
: ,:K:::I;‘JCI“ ™ . Galerias de Imaxe wditar lista do  engudir
2 : Imaxes vocabulario termos  termes

© Noso centro {5}
lacidns (1) - Narede... Péxina editar lista de  engedir
o astamoa? (1) vocabulario termos - fermos
. Nomaliza o Pioina, Enquisa,  editar listace  engadi
dinamiza Historias vocabulario termos  lermos
+  Oblogdorecanto  Péxina editar lista do  engadir
i bl B = da... vocabulario termos  termes
+ Oeentro Book page. editar lista de  engadir
Péxina, Historias  vocabulario termos  fermos
on de nais e pals . Osblogs dos Piina editar lista o orgadic
alumnos vocabulario termos  lermos
- Portada Piéiina aditar lista do  engadir

vocabulario termos  termos

e

Despois de engadilos veremos a a lista

o FRAZde termos deste xeito.
a0 30 de xufio
28/05M18: FOND ’ .
eeusros o Desde aqui poderemos editar cada termo
narernesecando queiramos.
= I-Lm tadaolos
ssesnseeis Para borrar un termo tan so hai que

o 3 3 13 b
INF@edltalo e elixir “borrar”.

sussas - Para ordenar os termos arrastraos e

%colécaos en orde.

O noso menu (vocabulario) xa esta creado cos seus apartados (termos), agora mesmo todo o
mundo que tefia permiso (ver apartado de usuarios e roles) poderia publicar contido, ou editar o
existente en calquera deles (ver manual do usuario)
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Pero ese menu ainda non é visible na web, a razén é que ainda non esta “metido nun

bloque” para que sexa visible.

C) Unha vez creado o menu tan s6 hai que ir a “bloques”, tal como indicamos
anteriormente, para crear o seu bloque, de xeito que poida verse na web, e esta saiba “onde

queremos colocalo”

Buscamolo nos “bloques desactivados” e arrastramolo ata a barra onde queremos que

apareza... e Xa estara dispofiible para todos os que entren.
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T Barra lateral esquends
5, wuckie b et oo ] B il sosscss [ COnBigurar
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3.2.- [exemplo] Creamos un bloque de forma manual:

Crear un bloque de forma manual, por exemplo para incluir unha imaxe que enlace con
outro sitio, ou apartado da web, ou ben incluir algiin cédigo especifico (html, php...) é moito mais

doado.

Imos crear un bloque que inclia un botén que nos “leve a google.es e a bunnis.com”, ambos

buscadores.

Tan s6 habera que entrar en “administrador” > construcion > bloques e ENGADIR un novo

bloque. No noso caso chamarémolo “buscadores”
-

witmin o
« Amifa conta

# Artigos reconies

+ Croar contido

+ Agregadar de novas

= hdminisrar

» Administracidn do
contido
= Construccion da
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R Ususatior: admin | Salr do administrador
» Modulos
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: :1::?" Imavieon Inicio « Administrar « Construcciog
» Configuracion da Lista
paxinn
e Blogques
. s.-l:“u“ Esta pixing fornece unha interface de arasirar @ soltar para a asignacion dun
biogue a unha drea, e para conlrolar a orde dos bloques dentro dus dreas. Para
camblar 8 drea ou 8 orde dun blogue, beme un co puntoire na colummna Blogue, &
(ARt s = armasine o bloque & sin nova localizacin ma ista, (Arrastre un slsmento
premonds ¢ mantende premide o boldn rate mentres retdn un identificader do
b - icona.) Ka quo aon fodos os lemas feden as Mesmas Areas ou NGn A8 Presentan

Inicio  correo  reloxg 90 mesma maneir, os blogues coldcanse segunda o esquema do lema. Lombre

QU 08 SeUd CaMBIOs MON So gardaran ata que prema na botdn Gardar blogues na

parte inferfor da pixina.
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Debaixo dos campos de titulo e nome podemos “crear o contido no noso bloque”, no noso
caso subimos “as duas imaxes” que usaremos como boténs, e enlazaremos cada unha dela coa url
correspondente. O funcionamento é similar a calquera editor de texto (ver manual para o usuario)

R — W = - LTBINUGEIGT B = e

» Tradugis intesturs + Formacién docente (10 Actualizou config
 Vintes Listn Engadir blogus h (107 L
2506718 PRAZD DE
+ Configurackn ds '
& Blogues MATRICULA 20182018, Do 20
s S 5030 de s Plans & Proascts Educative o Blogque
ususeion on Biog i e Barra lateral esquerc
e s e o BB FONDD S0 o Matricula e
- Eair administrasidn de Sloques para er viaibles, ARLIDAS PATLS ADCUARIN = Programaciéns
i i e = Plans e Proxecto Educative .. acceso rapido
G T - Anusies sspeciicas du blogue "L wdzton mencios
) ;. Portada
- H
Descrickin da blogque: * - Buscadores =
inicio  comea  rEIBXD | p o R — ;. Educabvo
1 v oY 55 S Do Eingsbomss i i iksirsc: % o m
- A o - buscadar
Tiulo do blogque: INF bu 's o ket
HBuscadores |
1 ity o, Ll comma o mmcsard e waanc ]
Cospa do blogue: s ANPA logo
DSy MEEABE-S- o ®a &2 ¥
e e S ol Google » PERR
——suaflcn=rniaBoEawan - 1
Pri—— = . 5 s Mosmaliza e dinar
 Marieuls s blog das
« Pingramaciéen H ol st e . Zon®@ TAC
= Plans = Froxests Eguealive Is \:."'d’} e O Ceatro -]
i ~ Secmtaria (3) Proxectos T1.C.a
B Omirw _ ~ ROBOTICA » Documontos (5}
a o 3 g Biblioiaca escolar
| Google Q.Y POy » Laxstacion (4)
9 (J » Calendario ascolar (1) : ANBEA
= = Datns destacadas (4)
+ Tabolairo de anuncios (77) . Botons directos

P T R

Unha vez creado, podemos “arrastralo” para indicar onde queremos que se amose (lembra
que por defecto os bloques creados estan sempre “desactivados” (é dicir no apartado desactivado de
bloques)

Prememos modificar o bloque premendo “configurar 6 lado do bloque” para poder cambiar
o seu contido.

Como podes observar, cando creamos o bloque manualmente temos que “incluir os
elementos”, mentras que cando se fai desde un ment, deberemos crear o menu e vocabulario antes
para que, automaticamente, introduza eses contidos.

4.- Paxina principal estatica?

A paxina principal da web (Drupal) pode ser, segundo publiquemos, de dous tipos:

1) Unha paxina estatica: é dicir sempre a mesma que podemos crear de forma
personalizada (e na que incluso se poden insertar certos codigos en php para amosar
contidos dinamicamente)

2) As paxinas publicadas en orde de antiguidade: De xeito que se amosen as entradas
publicadas en determinadas partes da web.

Para “pofier unha paxina estatica” na portada, tan so teremos que indicar “cando publiquemos unha

entrada” que a publique na paxina principal (promocionado a paxina principal) e non publicar
ningunha outra paxina “promocionada a principal”.

Paxina 8



seca escolar =

og da biblioteca (318)
:scobre a nosa biblioteca

sra Lectora (3)

+ informacién da revision
+ Opcions de comentarios
+ Ficheiros adxuntos

¢+ Printer, email and PDF versions

Manual do administrador v.-1.2

Jtras bibliotecas (0)
¢ Informacién do autor

WA ®  ~Opciéns de publicacién
og da A.N.P.A. (3)
stividades (calendario) (1) Publicado

formacién e contacto (1)
Promocionado & paxina principal

Peganoso no comezo das listas

Gardar Vista previa Borrar

Para amosar a portada unha serie de publicaciéns, deberemos marcar as diferentes
publicaciéns marcadas como “promocionadas a paxina principal”.

COMO A OPCION DE PROMOCIONAR A PORTADA (OU PEGANOSA O COMEZO)
SO ESTA DISPONIBLE PARA O USUARIO ADMINISTRADOR, NON HAI PROBLEMA DE
QUE OS USUARIOS CAMBIEN A PAXINA DE PORTADA SE OPTAMOS POR UN CONTIDO
ESTATICO.

5.- Xestionando usuarios e roles

Para publicar na web é preciso ter un usuario rexistrado, cada docente debe ter o seu propio
usuario (creado polo administrador) e traballar desde o mesmo.

O administrador é un usuario especial que sé debe ser usado para labores administrativas e
de mantemento (crear bloques, dar permisos s usuarios, crear roles, etc...)

Cada un dos usuarios rexistrados tera uns “permisos especiais” é dicir podera publicar
algtns “apartados da web” (recordas os termos de cando creamos 0os menus?).

Como xestionar 0s permisos “usuario a usuario” non teria sentido o que se crean son
ROLES. Un rol contén unha serie de permisos que se lle poden asignar a calquera usuario.

Para entendelo mellor, e ver como se crean usuarios e roles, partamos dun exemplo
practico.

Supofiamos que na web do noso centro van a publicar varios usuarios:
* docentel,
* docente2
* docente3
o cee
Supofiamos que queremos que:
* un grupo de docentes poidan publicar no apartado/menu “biblioteca”,
* outros no apartado “dinamizacién”,
* que todos poidan publicar “no apartado actividades”
* que o equipo directivo poida publicar en todos lados.

O primeiro que temos que pensar é que roles imos precisar, neste caso o l6xico seria:
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* 1ol profesorado: pode publicar en actividades
* 1ol dinamizacién: pode publicar nese apartado
* 1ol biblioteca: pode publicar nese apartado

* ol direccion: pode publicar todos lados

Con estes roles e, como os roles poden sumarse, supofiamos o seguinte:

docente 1: ten que poder publicar en actividades, é de biblioteca e dinamizacién (rol
profesorado+rol biblioteca + rol dinamizacion)

docente 2: ten que poder publicar en actividades non é de ningtiin deses equipos (rol
profesorado)

docente 3: ten que poder publicar en actividades pero é s6 de dinamiaciéin (rol
profesorado+rol dinamizacion)

Por eso é importante antes de comezar pensar que roles imos crear segundo os permisos que
“poidamos ir creando o necesitando”

5.1.- Crer roles:

Para crear un rol entramos en “administrar > mantemento de usuarios > roles

CELR Pedro Am Q“W , , . -
g Por defecto hai creados dous roles: usuarios autentificado e anénimo, que
ke e T SN se corresponden cos visitantes e os usuarios rexistrados cando acceden.

+ Agregador de novan
= Aaminiae_—
v Kominisiracion do
sontisa

Para crear un rol escribimos o nome do rol e prememos engadir, na parte
inferior da lista de roles.

Unaio: st | Hair o administradie Engadiuse o rol.

Inicdo = Atiminiatrar « Mantonementa de usuarios Nome Operaciéns
Raoles 1{1) usuariofa andnimola bloqueado editar permisos
usuario autenticado blogqueado editar parmisos

activa (74)
pérminis di *iavarie, Eatre on sxnmplas de Jok rolt i {114) adminisirador editar rol  editar permisos
priscteenmsliaiammmigehind THocate (101) alumnos editar rol  editar permisos
pat ein s el anpa_rol editar rol  editar permisos
Hea . E o tbuario andnimo: eete rof mpléase para 08 vt T biblioteca editar rol  editar permisos
’ ou que non £ sutealicaran.
£ . * Lisusio solenticado: osie ol § o qua e e ss§ coordinador_tic_abalar editar rol  editar permisos
Inicla  correo  reloxo tidaio usuarios que ingresan. eléns -
Nome Operncitre ‘oxecto Educativo  @quipo directive. editar rol editar permisocs
equipo._tic aditar rol  aditar parmisos
= formacion editar rol editar parmisos
. (s normalizacion editar rol  editar permisos
Para cada rol creado poderemos: L _
. . icidn (4) proba aditar rol  editar permisos
- editar o rol: cambiar o nome soscoar (i) Prolesomado odiar ol editar permisos
d't . . . ll d d 1 tacadas (4) radactor_xormal_onling editar rol editar permisos
- d 77

editar permisos: os permisos que lles damos a cada ro ammcon Lo e

noso cantro (B)
eléns (1)
wstamos? (1)
arama (4l

Engadir ral

s O€ entras en editar permisos, veras que non aparecen 0s
' 2 apartados “0s que autorizar” o acceso, senén que se refire a

alar| PRSI e o St :L “acciéns xerais que autorizas” (os permisos para cada
iministrar ni 5 3

- create book content -¢ apartado xestibnanse noutro lugar e comentarémolo de

IS owom - & seguido)
creata page contant a8 o am

| create story content “":

c ) )
el Nesta parte tal vez sexa interesante “autorizar o rol

uea delete any book content Librog P 9 e . . [{ T » 3 3

S delte any event content autentificado” s6 a publicar contidos “paxina” ou similar.
delate any page content

' delnte any story contant , . . .

p e w Que sO poda editar o seu contido (pero o rol equipo
S directivo que poida editalo todo), etc...

{Iﬂ.‘ delate own page content *

nslate Aalats mun etnn Aantant
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Desde o0 menu “permisos” podes xestiona todolos roles en modo tdboa comparativa.

Pero onde “xestiono entén os permisos para publicar nas diferentes partes da web”?
Vexamolo de seguido.

Unha vez creado un rol podemos controlar “en que partes da web” van a poder publicar,
editar ou incluso ver, desde o apartado administrar > mantemento de usuarios > Taxonomy access
permisions

- A

o A mifia conta

« Artigos recentes

+ Crear contido

»_Agregadar de novas

> Administrar

¥ o stracion do
contido

+ Construccién da

paxina

rEoioumcion i autorizamos a todos os elementos do menu.
Usuario: admin | Sair do administrador

o Configuracién de

W_ O primeiro que tes que facer é “activar” o rol, e en
taitie | L 13 . ”

__canto o fagas poderas ir “engadindo” os apartados da
~ web 0s que tera permiso para ver, publicar ou editar.

" Marcando  “with  children” indicamos que

it Inicio » Administrar » Mantenemento de usuarios
« Permisos " 2
o Regras de accaso TE!KOFIDIT‘IY access permissions AS OPCIOHS para Cada un seran:

o Agles Rol
usuario/a anonimofa editar
o Usuarios usuario autenticado editar . 1
S, Axiute administrador desactivar | editar A' allow (permlte) .
o alumnos desactivar | editar D: denay (non permite)
AR g anparol desactivar | editar I: Ignore (ignorado, aplica o que estea marcado
biblioteca desactivar | editar
i hest coordinador_tic_abalar desactivar | editar noutro FOD
inicio  correo  reloxo equipo directivo desactivar | editar
equipo_tic desactivar | editar
NN " formacion desactivar | editar

a Inirin

No noso caso, nos roles biblioteca e dinamizacion s6 hai que dar permisos a eses menus, xa
0 resto vira marcado no “usuario rexistrado e que accedese”... lembra que os permisos dos roles se
suman uns 0s outros.

Sobre calquera rol, premendo “editar” poderas acceder a lista de menus para determinar os
permisos que tera.

Pode ser que non aparezan un apartado concreto para asignar permisos, pode deberse a que a
que foi creado o ment, despois de crear o rol, nese caso poderemos engadilo na parte inferior da
lista. No apartado “NEW”:

TURARE S IUU aAuud W W W
New Al D Al D Al D
*default* (] Engadir o [+ ]
with children

Add child terms recursively with these values.
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5.2.- Crear usuarios e asignarlle roles

Entramos en “administrar > mantemento de usuarios > usuarios” e desde ahi poderemos
engadir os usuarios que queriamos. Unha vez creado poderemos marcar que roles ten.

L SR T— o hekeia o e pl Aovan o eRaciirn por o -
g -4 » 0na intacactiva (74} 5
b + xoms privada {114) Contrasinal; R
& Amifia conta » Farmacidn docants {101} o
*ATgon Necanisa Confiemar contrasinal: * Q
+ Crear contido ;
. W prigorcki s coosrasionl para 8 )
= Adminisiras » Matricuds
lon do . :Wl'-’p’rlonl = Estado: 3
contido u Plans o Praxects Eduestive =
» Construccidin da S
pldaa 0 Cunire g 9w C
» Configuracion da
v = Sacruiaris (1) Rales: 'C
~ Mantenomenio de Usuaric: admin | Sair do adménéstrador » Do {5 U BUtoRtS
auaricn
= administrador
« Configuracitn de
e Iniclo = Administrar - Mantenemanto de uscarios P Y
= Parminas Lista Engadic usuaris Hotifications anpa_rol
o Hegras de acceso
« Roles n Ine .
suari * I cibng i ]
- Twonomyserass  USUAMIOS ikt (1 coscanader e abs 7
T » 4 Oncs setmnos? (1] = .
porméssions oquips directiva
s Drupal permite 65 usuarios que so rexistren, que Ingresen, qu + Drganigrama (4 :
maniefan o saus periiles de usuano, ete. Ningin participant = Plans o proxsctos (1) quipd_te
> Axun s 9 tioks haste g Siefle formacian E
= Salr 1
uswario. T ) mesines probo
normalzscice
hecsan rigide AN.PA Protesoade
Mastrar sb usuarios onda asociacion de nals # pals rdacior_xomal_onling
e o~ votants
iniclo  correo  reloxo rol & sdmicisirage: i o o
2 Framszitn samdn ificar no wsuatio da conta nova
permiso acoecar 5 crives da novas i .~

Obviamente tamén, poderemos editar os roles dun usuario en calquera momento. Lembra
que por defecto marca o rol “usuario autenticado”, polo que se se configuran ben os permisos dese
rol, facelo cos demais roles serd mais doado e sinxelo de xestionar.

Recordas que “taxonomia” eran os termos que engadiamos os menus?, aqui estamos controlando “o
acceso a esas taxonomias”

6.- Usando as vistas “view” para amosar listas de elementos
publicados en calquera parte da web

Se por exemplo queremos publicar unha lista das “entradas” publicadas no apartado
taboleiro de anuncios (ou calquera dos outros termos que tefias creados) nun bloque ou mesmo
dentro dunha péxina, precisaras crear primeiro unha “vista” (view).

Podes crear tantas vistas como precises, e cada unha delas pode ter varias formas de
amosarse: dentro dun bloque, nunha paxina completa, etc...

No noso exemplo imos crear unha “vista” (view) para amosar os contidos do termo
“taboleiro de anuncios” dentro dun bloque.

8 Py ' 1°.- Localizamos o que queremos incluir na “vista”.

= J kit sy oot e Neste caso queremos que se amosen os titulos do publicado
PRAZO DE MATRICULA 2018-2018. Do 20 a0 30 dewuta. JINF]

: o rwm __ TNeste apartado.
oen 3 000 00 s s o R Posiblemente o titulo que se amosa no ment coincida co termo,
R oA U LGS 0 oG E N pero podemos confirmalo en administrar > administraciéon do

ESCOLAR 20182010

o a1 o s e s e CONtido > lista de termos

W, meudes pam & adguisiciin de ks (1° 0 2 de EP) o matedal ROt
o pemana -

Iicia eorres relons
iy

~ ST L )
e et ., Neste cao o termo é “taboleiro de anuncios”

ILW ||IIl\.-'.'vluv«.|~|lr.\l|l|I||.h'Iulhl[ulihl'"x'].‘mu} g5

: O
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2°- Escollemos “vistas”en construcion do contido e engadimos unha nova.

Mantén os usuarios da tia paxina, grupos e

Eleccléns 6 Consello
Escolar
Infomacién do proceso

acceso ds ﬁrﬁ!ﬂl@f_a_s_ga_ péxina.
» Crear contido
» Agregador de novas
~ Administrar
» Administracin do
contido
= Construccién da

Servidor Abalar
do centro

imin | Sair do administrador

o Modulos
o Plantillas Inicio » Administhqr » Construccién da paxina

o _Teadueir in . 5 ) R
Lista Engadir Importar Ferramentas
+ Configuracion da

péxina Visias
1 usuarios se activa 0 médulo de axuda avanzada, Views lle prop
TS axuda. Ocultar este mensaxe. .

Not sure what to do? Try the "Instalar o médulo de axuda avanzada para
_ comezar' page.

Tipo:
7D - -Todo- [ ~Todo- [ - Todo- B
Etiqueta: Presentacion:
- Tado - B -7de-B
Ordenar por:  Orde:
Neme B Arriba Aglicar

o inicio Onr defantauiotn Madn: aodla faodiad Editar | Evnnartar | Planae |

3°.- Creamos a “vistualizacion de bloque” para a nosa vista (View), en canto gardemos o0s
cambios e teflamos al vista creada, nos bloques desactivados en “construcion da paxina”, veremos
este novo bloque para engadilo onde queiramos
Neste caso escollemos visualizacion de bloque.

SIprs B oW wme s

Predeterminados Bloque _Clpne _dls_play__ Eliminar a w_sualrzac_lqn

Amosa a vista como un blogue.

stes + 4 + 1t
Sicos Cabeceira Relacions
gadir unha visualizagiéh j,me de Ningtin definido Ningtin definido

Reordenar sistema:
block_1 Pé + 14 + |t
Nome: Bloque Ningtin definico Argumentos
Analizar Comentario:

Ningtn definido
No comment

Titulo: Ningtin
Display status:

Texto + 1
baleiro Criterio + %

P N N P

4°.- Indicamos que tipo de vista queremos, un nome e un titulo.
Como queremos amosar os “titulos” publicados nas diferentes entradas (nodos) escollemos “nodo”
como tipo.
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inicio correo reloxo

o Inicio Esta descricion aparecera nas péxinas de administracion de vistas para informar en que

o aviso legal (1) consiste a vista.

o Inicio (1)

» zona Interactiva (74) Ver marca:

» zona privada (114)

» Formacion docente (101) Enter an optional tag for this view; itis used only to help sort views on the administrative page.
Ver tipo:

] >

© Nodo

o :.Iimricula o Os nodos son os contidos principals dun sitio Drupal.

o Programaciéns :

o Plans e Proxecto Educative ComhiaTy

o Datas destacadas (2)

o Avisos (1)

o Taboleiro de anuncios (76)

o Libros de texto (1)

= Vistas Lista Engadir Ferramentas
» Configuracién da o
péxina Vistas
+ Mantenemento de
usuarios Nome da vista: *
Wt taboleiro_de_anuncios
o Sair This is the unique name of the view. It must contain only alphanumeric characters and
underscores; it is used to identify the view internally and to generate unique theming template
names for this view. If overriding a module provided view, the name must not be changed or
'Acceso ripldo ~ instead a new view will be created.
N\ = Human readable name:
'S

Tabolgiro de anuncios
You can use a more descriptive name for this view here. Spaces are allowed

Ver a descricion:

Os comentarios son respostas ao contido dos nodos.

Elemento do agregador
Os elementos de agregador impdrianse desde canles de nolicias externcs RSS e Atom.

|0 Centro -
Ficheiro
» Secretaria (9) h
Fi nitai D 1 i 3
» Calendario escolar (1) les maintained by Drupal and var f:us modules
Module/Theme/Theme engine

Modules/Themes/Theme engines in your codebase.

Orixe de regionalizacion
A source siring for translation, in English or the default site language.

Revision do nodo

» Cofiece o noso centro (8)

5°.- Indicamos que queremos amosar na vista:

e e e e e N T e S S R s

Predeterminados Predeterminados Axustes predeterminados para esta vista.

No n
Paxina (0] N 0SO caso
g engadir:
Configuracién + 13 + 1 g
Engadir unha visualizacion | yista Cabeceira Ralicitng . un campo
Reordenar Human name: Ningtin definido Ningin definido .
Taboleiro d i
e e un filtro
anuncios + 4 +[%
Analizar Efiqu?ta: Ningdn definido Argumentos
Wireg Ningan definido
Descricion:
Ningtn Texto +
baleiro Criterio t
inat ik de ordenagion
Ningln definido
Axustes g o
Ninguin definido
bésicos g
b ca?‘“P‘ﬂB , Filtros 4
Predeterminados Ningun defiflido
Comentario: Ningun definido
No comment
Titulo; Ningtin
Display status:
Activado

Na parte inferior podemos ver sempre unha previsualizacién de como quedara.

Usar 3
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Engadimos o campo “titulo” do “nodo™:

Predeterminados: Engadir campos

Grupos:
Nodo

TNV, L T IBiV U ’JRAII [[=1 ,Jl n I\JIPﬂI
Whether or not the node is promoted to the front page.
Nodo: Publicado
Si o0 nodo esta ou non publicado
Nodo: Resumo
The stored teaser field. This may not be valid or useful data on
all node types.
Nodo: Ruta
O alias da ruta a este nodo.
Nodo: Ten novo contido
Show a marker if the node has new or updated content.
Nodo: Tipo
O tipo dun nodo (por exemplo, "entrada do blog", "publicacion
do foro", "historia", etc).
Nodo: Titulo
O titulo do nodo.
Nodo: Updated/commented date
The most recent of last comment posted or node updated time.
Nodo: Vinculo engadir comentario
Display the standard add comment link used on regular nodes,
which will only display if the viewing user has access to add a
comment.

Engadir Cancelar

celar

Engadimos o filtro: taxonomia — id do termo, escollemos a categoria, e na seguinte
indicamos o termo “taboleiro de anuncios”

. B S o o o - Te
Predeterminados: Engadir filtros ™ gurarfiitra fa. o
O ID do termo da categoria
Grupos:
Taxonomia ] Titulo Administrativo:
Taxonomia: Descricion do termo Este tilulo amosarase na paxina de edicion de vistas en lugar do
The description associated with a taxonomy term. predefinido. Esto pade ser (til se ten 0 mesmo elemento dias
Taxonomia: Peso veceos;
The tam Welght eld Este elemento non esta actualmente Expofier

Taxonomia: Term ID (with depth)

The depth filter is more complex, so provides fewer options.
Taxonomia: Termo

Nome de termo da taxonomia.

exposto. Se 0 expos, 0s usuario poderan
cambiar o filtro na vista.

Taxonomia: Termo Operador: Seleci termos do bulario O
0 ID do termo da categoria , centro:
Taxonomia: Viocabulario @ E unde taholeiro de anuncios
Filter the results of “Taxonomy: Term" to a particular 4 ’-":1 aboleira 06 anunGios
vocabulary. 1 os de
ningun This filter can cause items that have more than
Esta one of the selected options to appear as
valeiro duplicate results. If this filter causes duplicate
(NULL) results to oceur, this checkbox can reduce those
Is not duplicates; however, the more terms it has to
empt search for, the less performant the query will be,
Y 50 use this with caution. Shouldn't be set on
(NOT single-value fields, as it may cause values to
MNULL) disappear from display, if used on an
Incompatible field.
Engadir Cancelar Actualizar Cancelar Quitar

Engadimos de que modo queremos ordenalos, no noso caso queremos que se amosen de
mais modernos a mais antigos, pola data de publicacion.

Escollemos “nodo” > data de publicacion, ordenado de modo descendente.
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Predeterminados: Engadir criterio de ordenacién

Grupos:

Nodo ﬁ

Nodo: Autor do Gltimo comentario

O nome do autor do Gltimo comentario publicado
Nodo: Conta dos comentarios

O nimero de comentario que ten un nodo.
Nodo: Data de actualizacion

A data que o nodo foi actualizado.

Nodo: Data de envio

A data que o nodo foi enviado.
Nodo: Data do tltimo comentario

Data e hora de cando foi publicado o Gltimo comentario.
Nodo: Estado dos comentarios

Se os comentario estan activados ou desactivados no nodo.
Nodo: In moderation

Whether or not the node is currently in the moderation queue.

Nodo: Nid
O ID do nodo.
Nodo: Peganoso
Whether or not the node is sticky. To list sticky nodes first, set
this to descending.
Nodo: Promocionado & paxina principal
Whether or not the node is promoted to the front page.

Engadir Cancelar
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Predeterminados: Configurar criterio de ordenacién
Nodo: Data de envio

A data que o nodo foi enviado.
Titulo Administrativo:

Este titulo amosarase na paxina de edicion de vistas en lugar do
predefinido. Esto pode ser Otil se ten 0 mesmo elemento dias
veces.

Este elemento non esta actualmente
exposto. Se o expds, 0s usuario poderan
cambiar o filtro na vista.

Expofier

Ordenar de maneira ascedente
© Ordenar de maneira descendente

Granularidade:

© Segundo
Minuto
Hora
Dia
Mes
Ano

The granularity is the smallest unit to use when determining
whether two dates are the same; for example, if the granularity is
“Year" then all dates in 1999, regardless of when they fall in 1999,
will be considered the same date.

Quitar

Actualizar Cancelar

an so resta alizala a i6 isponi
Tan s6 nos resta “personalizala” desde as opcions dispofiibles se
queremos e premer GARDAR para crear a vista (pode tardar un anaco en

Podes decidir cantos elementos amosar, de que modo, etc..

Se vas a administrar > construcién da paxina > bloques veras nos
desactivados o novo bloque “view” que podes pofier onde queiras.



