Engadir unha nova seccion

« Entrar na materia na que se queira engadir a seccidn

« Premer “activar edicion”

o Do

= &) EDIXGAL ® o o @i-

. 4k Administracion
- Mellora da competencia dixital & -
.7 O meu ascritorio N B
Inicio As mifias materias PONTEVEDRA v ﬁdn’flnlstfﬂc*on da
materia

A As mifgs materias
36000685 - CEIP Pedro Antonio Cervifio 6% A

Ferramenta de Autar =
Mellora da competencia dixital

» Usudrios
&b Acceso 6 cotblago Y Filtros
» Informes
Axucia ¢ » Cualificacions
» Insignias
r;?Temus ca matearia < IB Copia de seguranza

A mifio materia @) Restaurar
I participantes N @importar

Ainda non hai ningdn recurso ou contido engadido ao curso. .

" Restablecer

) A
b Insignias

» Banco de Preguntas
. A continuacion indicanse 0s posos a seguir para a incorporacion dos contidos
i Competencios das editoriais ao curso:

+ Acceder, mediante as pestanas, o cada unha das editoriais para ver os

: . Atopar recursos
contidos disporiibles.

B e dinitraciand titis * Seola doce‘mg ten decidido cal é o n.ed«tlanal coa gue tfc!br:tllar_ﬂ ao longe do Materia do catdlogo
curso academico, na pastana da editorial corespondente, hal que escoller a = = - I
opcién "Seleccienar lodos.l’Ningan' e a continuacion premer no botén Seleccionainha'mdtera’ v

« Na parte inferior da paxina podemos “engadir unha
nova seccion (+)” ou “eliminar a ultima (-)”

& Editar a configuracion

& Desactivar a edicién
* Usuarios

T Filtros

» Informes
i » Cualificacions

*» Insignias

® Engadir unha actividade ou un recurse
Ha materia [} Copia de seguranza
Editar = @ Restaurar

a ®importar

Seccion 1

< Restablecer

@ Engadir unha actividade ou un recurso
g > Banco de Preguntas

Atopaor recursos o &~

tracion do sitio ; ™ Materia do catdlogo

Selecciona unha materiac §

un blegue

Pax1 - EVA - GUIARAPIDA (parte 1 - v 2.0) - EDIXGAL — www.oscarabilleira.com



Cambiar o titulo dunha seccion

« Por defecto aparece indicado como titulo “seccion 1...”

« Para cambiar este texto por calquera titulo hai que
premer “activar a edicion”:
= &) EDIXGAL e o 0@

Administracion

Mellora da competencia dixital o -

~ Administracion do

Inkcio &z mifos motaros FONTEVEDRA

3B000BES - CEP Pedro Antonle Cervifio 6" 4

Mellora da competencio dudtal » Usunhos
T Fitzos
* Infarmes
q » Cualificaciéns
» Insignioz
B ce

[ vemas da materia
A mitia matera

(2 panticipantes

Alnda non hal ningGn recurse ou contido engadide Go curso.

A continuocian indicanse 08 pOToE 8 SegQuUIr PATD O INGOrPoracian das cantidos

LI Compatencias dos editoriois 0o cursa
ualificacians = Accedat, medionie os pestonas, o codd unha dos editoriols para ver os AlOpar FREUrsos
contidos digpohibles
= %aofodocents ten decidido col & o editorial coa gue trabofion oo longo do Wateria do cobélogo

& Administracitn do sitio 5 G
curss académics, na pestono da oditarial correspondante, hol qué oscollor o

opcitn ‘Seleccionar Todos/Ningun® & a continuncitn pramer no botdn =olecsiona Unti moteria

« Busca a seccidon en cuestion e preme o botdn de
“editar”

¥ Informes
» CuaHicocians

Saccion |

Atopar recursos 4 8 -

Mribaein e Frieen

« Poderas escoller se deixar o titulo por defecto
“seccidn...” ou escribir o que queiras, asi como engadir
un resumo (opcional)

Resumo de Seccion 10
» Xeral \

Mome da secciin Empregar o nome predetarminado de seccion

Resumo @ e+ B ] IS & B oo

Ruta p

Gardar medificacions
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Engadir “temas” das editoriais

« Debes pensar primeiro en que seccidén vas a incluir o
tema, e de ser necesario crear a seccion previamente.
Asegurate de non ter activada a edicidn

« Na caixa da dereita escolle a area (1) e preme
“cambiar” (2).

« Escolle a editorial de entre as disponibles segundo o
que elixas (3)

» Informes
» Cudglificacions
» Imgignios

A it Metox Eciaié alaPiamnesi Matek-Smarn
materia
Buntos
Ainda non hol ningan recurso ou contido engodido ao curso. @ Popeieiro de recicioxe

A continuocion indicanse o posas o sequir para o incorperociéen dos contidon

cios editoriois oD curso
Atopar recursos

1
Moteria do cot@loge
BEF — Lengua Caostellanay
Uterature

Carntiar 2

eocionor unho editorial completa =6 estard dispanibie unha vez BlUsha ovenisos
{enténdese que a editorial de referancia send unhal, isto non impidse que s

« De entre os temas que existan na editorial, marca o
que queres engadir e especifica en cal das seccions
queres que apareza, escolléndoo no despregable.

Administracién

Seccidn 0
8 ¥ Exempio dun lema de Edobd
Exampio do toma de Pearsons.
Tema de exemplo de NETEX (cldsico)
Tema ge cxemplo do AuinPianets {Cademna do Estudinnis)
Exempio dun tema con SmartClassiom (de Notax)
T con “miterisia de creacién propia®
Temaa con axmpios o 168008 coa |
Tama mesturanda contsdos de editoriais {temas completos ou algo do banco do eoursos o plansta, materiais propios « feramenta
Sacesn I

« Cando tefias feita a eleccién/s, preme o botdn
“"SINCRONIZAR"” que atoparas abaixo de todo, ¢ final
da paxina.

Lembra que no caso de Aulaplaneta existe o “Caderno do Profesor” e o
“"Caderno do Estudiante”
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Outro modo de engadir “temas”

de SmartClassroom (Netex

(4

« Premer “activar edicion’

= &) EDIXGAL & o 0 -

Mellora da competencia dixital 1 3.
Inkcio Az mifhos matarias PONTEVEDRA
36000665 - CEW Padiia Antonio Cervida

Mellora do competancio ddtal

A milha materia

Alndo non hal ningdn recurse ou contido engodido oo curso.

« Busca a seccion na que queiras engadilo e preme
opcion “engadir unha actividade ou recurso”

® Seccién 9 .

o
# Elixir ou cambiala imaxe

0 Engadir unha actividade ou un recurso

'*. ey L
Nova seccion test 4

« Entre as opcidns dispofiibles: o
escolle “smart classroom” e  Fomen

preme o botdén “engadir”

Cryphax

Millonario

Sudaku
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« De seguido escolle a area, nivel e “libro dispofible”, asi
como a unidade que queres engadir. Unha vez feito
preme o botdn “creacion de actividade” (neste caso
actividade refirese a un tema completo)

e—

: s Atopar recursos
£ Engadindo un novo Smart ClassRoom a Seccion 9@

Materia do catilogo
v Xeral

5EP - Lingua Galega e Literal

* Tiperde Unidad

Selecione Asignatura Lengua Casteilana 4

Selecione Nivel educativo 5% Prirmaria

Selecione libro Lengua castellana y Literatura 5° Primaria # ;
Navegacion

uere engadir nesta Seleccione unha unidade

Creacién de actividade

» Paxinas do sitio
A e bim F Meu perfil
» Cualificacion _
== -acio ¥ Materia actual
¥ Formacidn Edixgal PFPP
9 - CE Antonio ...
ans

Modo Nativo
» Configuracion comun do modulo
¥k Exemplo dun tema de E

b Exemplo de tema de Pe
P Tema de exemplo de NE

frlagirnh

Non poderas ver “o contido do tema” antes de
engadilo, a razén é que o contido de smartclassroom é
exactamente o mesmo que figura en “Netex”, pero
cunha capa interactiva que ademais permite a edicion.

n

De forma paulatina Netex ird engadindo os seus “contidos
a plataforma Smart Classroom.

Como podes observar ,"os temas de aulaPlaneta” tamén se
poden engadir deste xeito, posto que aparecen na lista de
elementos a engadir.
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Amosar e ocultar elementos

dunha seccion

« Cando se engade un tema completo, un recurso ou unha
actividade, esta pode ter dous estados de cara 6 alumnado:
« visible
« oculto

« Segundo a editorial e tipo de elemento engadido pode ser que
estea “visible” ou “oculto” por defecto, por eso é importante
“comprobar” o seu estado e “amosalo” ou “ocultalo” segundo
queiramos.

= &3] EDIXGAL og -

« Prememos “activar —
edicion”

fas PONTEVEDHA

« Buscamos a “seccion” e dentro dela o elemento que
queiramos amosar ou ocultar. Prememos “editar (1)"” e
eliximos se queremos amosalo ou ocultalo (2). Tamén
podemos amosar ou ocultar toda a seccidon no seu

menu editar.

35 EUIUT O GO

& Desactivar

H
1 » Usuarios
+ W Foro de novas Editar » £ Y Filtros
; » Informes
£ Editar a configuracion  Un recurso a St
" B » Cualificac
Novo titulo da seccion 9 Mover cara a dereita g S Wisiginis
texto do resumo da seccién @ Agachar 2 [ Copiade s
& Duplicado @ Restaurar
= N asignar roles Wimportar
L A Restablece
0 eliminar un recurso
S > Banco de
@ Papeleirac

- Os elementos “ocultos” aparecen de cor gris cunha
mensaxe que indica “agochado para os estudiantes”,
mentres que os que se “amosan” aparecen de cor azul sen
nungun tipo de aviso.
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Como editar “temas” engadidos

desde as editoriais?

+ SO podes editar (modificar) os “temas” dalgunhas das editoriais
dispoiibles. Obviamente poderads editar tamén aqueles recursos ou

actividades que crees ti de forma manual, ou

creados coa ferramenta de autor.

temas completos

(Netex smart)

directamente desde
engadir recurso

pero cunha capa Smart.
Podes engadir un tema
completo

Editable
Editorial . Formato Como editalo
(pode modificarse?)
Pdf enriquecido Non ¢ posible, s6 podes engadir
Edebé NON Podes engadir un tema P » SO P 9
temas soltos pero completos
completo
Libro con contidos
Netex (clasico) NON interactivos . Non é posible, s6 podes engadir
Podes engadir un tema temas soltos pero completos
completo
_L|bro con contidos Entrar no Caderno do Estudiante
Si interactivos p
Poden inserirse tamén |Podes engadir un tema que sexa e desde ai premer o
AulaPlaneta . botén “MODIFICAR”, pofier un
directamente desde completo
. . novo nome e traballar sobre esa
engadir recurso Podes engadir un recurso |, -
; L nova version” do tema.
solto (video, actividade...)
S T B Non é posible, s6 podes engadir
Pearsons NON Podes engadir un tema P » SOP 9
temas soltos pero completos
completo
Entorno interactivo de
S| aprendizaxe, 0s mesmos Entrar no tema que sexa e desde
Smartclassroom Poden inserirse tamén |contidos de Netex clasico 9

ahi premer o botén do “lapis” para
poder editar.

« Tanto no caso dos temas de Aulaplaneta como de Smartclassroom,
poderemos borrar, editar, cambiar cores, engadir elementos (imaxes,
videos)... nos lugares nos que a editorial o permita.

5% EP - Lengua castellana y Literatura - Unidad
Personas extraordinanias — entra neste por favor

* Aqul habia algo, pera ahora ya no ko hay... jquién ko habrd borrado?

A convocatoria

s
fnalidade ¢ estnunea axodarache s un mellor
deservolvements on ik comn o seadémico, au o

WS - O
comunicamos cod Administragiin. Cofiecer a sl )._Ij .‘.. )II. .; y

Al zigan gabega v lleraturs

I ]

)

O teutos sfministeativos, como i convocatari, serven

1

Eeetura: i conviscatoria

3 Comunicaciton e tipoloxin : a linguicce administrativa:
= uoonvocatoria

* No caso de SmartClassroom prememos a icona do lapis e en aulaplaneta o
botdn “modificar”, para poder crear unha copia do tema e modificalo.

+ O seguinte curso, cando engadas o tema poderds escoller entre usar o tema
orixinal da editorial (coas actualizacidons que fixeran) ou volver a usar o que ti

creaches.
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- Traballando co material das editoriais, en determinados casos non
s6 podemos engadir un tema completo, senén que tamén podemos

engadir “recursos soltos”, como por exemplo de “AulaPlaneta”.

« Poderemos engadir videos, audios, recursos, actividades soltas,
etc, dentro de calquera das seccidéns, sen ter que estar metidas
dentro do tema desefiado pola editorial.
poderemos engadir individualmente outros recursos de creacion

propia)

» Escollemos “activar edicion” e buscamos a seccion

= &) EDIXGAL

 Prememos “engadir actividade ou recurso”

€ Engadir unha actividade ou un recurse

& 5
Nova seccion test

& Elixir ol cambiala imaxe

« Escollemos, na lista disponible o “recurso
aulaplaneta” (R azul), posteriormente
teremos que buscar no “banco de
recursos” de aulaplaneta, que é o que
queremos engadir, seguindo 0s pasos.

Como podes ver deste xeito tamén seria
posible engadir o Caderno do Estudiante (é

dicir un tema completo)

Mellora da competencia dixital

OOBAE - CEIP Podto Antonis Carvino

Atopar recutsos

Nataria do catdloga

| [=

Engadir unha sctividade ou un racurso

ACTIVIDADES s

O 0,. oulaPlonota w—

- MilaPiancts Caderno de
Estudo

':-’, aulaPianeta Cadorno do
profesor
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Como o ve o0 alumnado?

Cambiar 6 rol para “alumno/a’

. Sempre resulta interesante “acceder” & materia tal
como o vera o alumno para asegurarnos, por exemplo,
de que pode ou non ver, como o vera, etc...

« Podemos “ponernos no lugar” @ © Q Q "
do alumno mudando /
“temporalmente de rol”. ;2L Oscar Abilleira Muriz

* Prememos na imaxe do noso () Amifia rea persoal
usuario (esquina superior A el
dereita)

& Preferencias

- En “Cambiar o rol a...”, €] sair
podemos no lugar de
“alumno”, ou “volver o rol de

& Cambiarorol a..

mestre”. recurso o
Editar ~ [8) Copia de seguranza
(® Restaurar
Este cambio é sempre temporal. @ importar
Por defecto sempre cargara, A Restablecer

> Banco de Preguntas

despois dun tempo o rol de s
profesor, se € que non volvemos 6 ¢ ¢
noso “rol de profesor”, usando o
mesmo procedemento.

@ Papeleira de reciclaxe
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Como crear unha nova materia

= EDIXGAL

Iﬁ Inicio

O EVA inclie o comezo de cada curso as materias

(areas) que figure no XADE asociadas 6 docente,
co seu alumnado “xa matriculado”

{7 0 meu escritorio

£ As minas materias

« En determinados casos tal vez nos interese crear st

unha materia adicional, para “matricular nela a ghiaccesedeatélogn
alguns alumnos” (por exemplo un desdobre, un @ axuda
grupo de reforzo...) Bl Temus 4 matesy
S participantes
« Entramos nunha das nosas materias e escollemos
o menu “administracion do sitio” na parte
esquerda.

£ Insignias

v Competencias

E{E:[ Cualificacions

« Na seguinte pantalla desplazadmonos ata abaixo de E i EEEEeEis

todo ata que localicemos 0 nome do Noso centro, [EEEEERETEETE
prememos sobre el para indicar onde queremos
creala.

s PN IE VT

arramanta de Autor

36000885 - CEIP Padro Antonio
ccesa 6 cotdlogo Carvifio

Buscar en materias:

* Prememos “crear unha nova materia”

36000685 - CEIP Pedro Antonio Cervifio

Crear unha nova materia

Por paxina: 20 ~

Non hai materias nesta categoria

« Completamos os campos que nos pida para creala. Deste xeito
Xa aparecera na nosa lista de materias.
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Como matricular alumnos nunha

materia

@ © Q0 Q
« Nas materias xa creadas automaticamente
desde o XADE figuraran matriculados tédolgs Adinistracisn &
alumnos/as, pero poderemos “matricular” o .
alumnado (e 6 profesorado) que queiramos G ARRESEIBA Ol
dentro das materias que creemos nos materia
mesmaos. %-6-.:}' Editar a COI‘IfiQLIFUCiéI‘I
f’ Desactivar a edicion
. L, , v Usuarios
« Entra na materia en cuestion e busca o0 menu S o
“administracion” na parte dereita “usuarios”. “++ Métodos de
d matriculacion
« Escollemos usuarios matriculados . e
> Permisos
. &+ Outros usuarios
* No caso de materias do “Xade” xa veremos Y Filtros
ahi 6 noso alumnado. > Informes
> Cualificacions
d . d > Insignias
 No caso de materias creadas por nos non o —
habera alumnos matriculados nela. ® Restaurar
@ Importar
« Podemos matricular en calquera materia Aistotloeer

> Banco de Preguntas

(sexa do Xade ou creada a man) tanto a
alumnos/as como outros mestres (estes
ultimos poderan xestionar o curso)
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« Para elo prememos “matricular”

Administ
Nome
AECDEFGHILMNNOPQRSTUVXZ
~ Adm
Apelido materis
ABCDEFGHILMNNOPQRSTU\I’XZ 2 Edity
& Des
Olti v Usi
Nome ac &4 Us
ol ¢ Centro ao M
Seleccionar Apelido Enderezo de correo educativo Roles  Grupos cut 6 e
@ @ @ S S S © a6
e Profesor, > f
Cread
16 s reacor sen 40 &+0
SCar  oscar_abilleira@edu.xunta.gal 36000685 da ;
T grupos sec Y Filtre
Abilleira materia =
Muniz v > Inf
> Cu
: ) > Ins
Seleccionartodo Desmarcartedo ) Cos usuarios seleccionados... [ cor
Escoller... (@ Res!
®imp
Matricular usuarios < Rest
bn do sitio | > Ba

« Na seguinte venta poderas ir "“matriculando” tanto a alumnos/

as como a mestres/as na materia, de modo que lles apareza
na sua lista de materias. Podes pofier o nome ou apelido e iran
aparecendo os coincidentes, escolle 0 que queiras, indica se
ten rol de alumno ou mestre e preme “matricular usuarios”

Matricular usuarios

Opcidns de matriculacion

Escoller Non hai seleccion
usuarios

Buscar

Asignar rol Alurhne

Arnosar mais

Matricular usuarios Cancelar

« No momento en que matricules a un alumno, este vera a nova
materia na sua lista de materias.

Pax 12 - EVA - GUIARAPIDA (parte 1 - v 2.0) - EDIXGAL — www.oscarabilleira.com



Control da aula en

SmartClassroom

SmartClaasroom son 0s mesmos contidos de Netex pero
cunha capa “interactiva” e presentados dun xeito moito mais
atractivo.

Como mestres/as podemos “controlar a aula” cando usemos
un tema de SmartClasrooom

Para acceder as “3 ferramentas de control” temos que premer

co botdon dereito, en calquera parte do tema, e veremos
aparecer estas opcions

Hablamos antes de la lectura

¢{Conoces a Sherlock Holme: cula o serie sobre 4

: Dirigete aqui A
es asi, ;como dirias que es? © Dirfestedq -aselo a los compa
que no lo conozcan.

(@ Bloguear pantalla

[r] Bloguear alumnado

Un compafero muy observador

Echa a volar tu imaginacién. Estamos en Londres, a finales del siglo XD
;Estds ya en situacion? Pues estas preparado para empezar a leer el di

(1) Dirixete aqui: fai que todo o alumnado que estea dentro

do tema sexa situado automaticamente neste punto.
(2) Bloquear pantalla: deixa o tema fixo nun sitio e non

permite “desprazarse” por el.
(3) Bloquear 6 alumnado: Bloguea o tema para o alumnado

amosando un “simpatico aviso” para que preste atencion.

Tamén podes:

(@]

(@]

{
a) editar o contido do tema. u/td :
b) controlar o que fai cada alumno —— @
nese momento, a evolucion... N — ©
c) configurar o modo de ra : B
presentacion. ket A ot

Pax 13 - EVA - GUIARAPIDA (parte 1 - v 2.0) - EDIXGAL — www.oscarabilleira.com



Engadir recursos creados
manualmente no EVA

Existen dous tipos de elementos que podemos engadir

“manualmente” nunha seccién dunha materia:
o Actividades e recursos creados por nds do propio EVA

o Temas ou Actividades creadas coa ferramenta de autor.

« Esta guia trata sobre como crear recursos de forma manual do

propio EVA (Moodle). (Sobre o uso da Ferramenta de autor haberd
un manual especifico, que permite crear contidos mais complexos e
enriquecidos)

+ Poderemos engadir videos, audios, recursos, actividades soltas,
ligazons... etc, dentro de calguera das secciéns, creadas en cada
materia.

Escollemos “activar edicion”
@ EDIXGAL ® ' 0 e |

Mellora da competencia dixital & -

IIIII PONTEVEDHA

IEO00LEE - CEIF Podko Antonks Cervino B*a

A mifa matera

Alnda non hal ningan recurso ou contide engadido 00 curso.

A COMITUGERSN INGICaNT0 06 PASOS O MUY REO O CONPOIacon dos cantides

o, 0 coda unho dos editorieis pan ver o

0 Cju

« Prememos “engadir actividade ou recurso” na seccidon que
gueiramos

\IJ Engaair unna acuviaaae ou un recurso

Seccion | o

7] a
L4

® Engadir unha actividade ou un recurso

< / '@@

« Veremos aparecer unha lista de recursos que podemos engadir,

entre eles alglins tratados en outros apartados, propios das
editoriais.
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- Entre os recursos e actividades que podemos engadir
atoparemos os seguintes, nos manuais de usuario da
“aula virtual da web do centro” (cédigo QR),
atoparemos a explicacion de como crear cada un deles,
se ben son moi intuitivos.

1y

Engadir unha actividade ou un recurso x

ACTIVIDADES

R
“ap aulaPlaneta

ap aulaPlaneta Caderno de

Estudo

s aulaPlaneta Caderno do

profesor
- _ Base de datos
‘: ~ Contido remoto
‘.. Conversa
%fl Cuestionario
Enquisa
* Escolla
Ferramenta Externa
7= Foro
“i Glosario
_J;-J Leccion

B ponuate arnom

¥ scorm/aicc Remoto
|1°| Smart ClassRoom

x Taller

Tarefa
&P wiki
e}
Xogos
Aforcado
Encrucillado
Cryptex
Millonario
Sudoku

Serpes e Escadas

Imaxe Oculta

RECURSOS
| Cartafol
1
£ & Contido de paquete IMS

Etiqueta

Engadir unha actividade ou un recurso

& Wiki

Seleccione un modulo para ver sua axuda

S Xogos

Aforcado
Encrucillado
Cryptex
Millonario

Sudoku

Serpes e Escadas

Imaxe Ocuita

RECURSOS

Cartafol

L}
i ¥ Contido de paquete IMS

Etiqueta

Ficheiro

.| Libro

| Paxina

URL

« Escolle o que queiras engadir, preme o botén "ENGADIR” e sigue as
indicaciéns, ata que estea presente na seccién que desexas.

« Lembra comprobar se o recurso que introduciches esta oculto ou se
amosa 6 alumnado, para que poidan acceder a el.
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« Podes ponerte no “papel do alumno”, mudando o rol (tal como se
explicou anteriormente) para verificar como o vera.
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